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Presentacion

¢ Qué es Ers Guarderia?

Basicamente es el resultado de una idea para ayudar a gestionar de forma eficiente una
escuela infantil en todos sus apartados.

Es un programa informatico muy practico y sencillo a la vez

No es un programa de contabilidad

De esa idea inicial del afio 1993 surgié entonces un programa informatico y con el paso de los
anos ese mismo programa se ha ido convirtiendo en una herramienta que en la actualidad
utilizan varios centenares de centros de educacion infantil en toda Espaia, inclusive fuera de
Espaia.

Es un programa que permite al usuario gestionar todos los apartados del establecimiento,
desde una lista de espera de nifios (inscripciones), pasando por las fichas de los nifios(as), la
facturacion, el cobro tanto en efectivo como domiciliado, control de toda clase de subvenciones
(ayuntamientos, comunidad auténoma, etc.), ticket guarderia, pago de néminas del personal,
transferencias a proveedores, toda clase de informes, etc.

Ers Guarderia es una solucion practica, eficaz y definitiva para gestionar en todos sus apartados
su centro de educacion infantil.

Gracias a su estructura modular se convierte en una solucion simple y eficaz para ayudar en las
tareas de gestion diaria de una guarderia u escuela infantil.

Ers Guarderia ha ido creciendo conforme a las necesidades de los usuarios.

Esta aplicacion, de colorista y amigable interfaz, permite introducir todo tipo de informacion en
su base de datos, desde las fichas de cada nifio, personal del centro, articulos, servicios y
proveedores, pasando por datos de caracter mas financiero como cuentas contables, formas de
pago, entidades bancarias, etc. Todo queda controlado por Ers Guarderia.
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Descripcion resumida

Con esta aplicaciéon informatica puede controlar entre otros los siguientes apartados:

Nifios.

Proveedores.

Personal/Educadores.

Servicios

Datos médicos.

Facturacién periddica, directa.

Inscripciones, lista de espera.

Banca electronica (Remesas SEPA).

Transferencias a los padres. (Remesas SEPA devoluciones)
Varias empresas o escuelas.

Facturas de proveedores.

Movimientos de caja efectivo.

Cobros y pagos.

Generar sus propios informes, documentos de la aplicacion.
Impresidon de documentos.

Modelo 233

Certificados para la renta.
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Descripcion ampliada, que puedo hacer con el programa

Ninos

Dispondra de toda la informacion del nifio: Nombre de los padres, NIF/DNI, nombre del nifio(a),
teléfonos, e mail, direcciones, nacionalidad, datos de familiares, personas autorizadas,
conceptos, mensualidad, comidas, etc. La ficha del nifio dispone también de varias fotografias.

Personal/lEducadores

La aplicaciéon cuenta también con una tabla que permite la introduccién del personal del centro.
A parte de introducir los datos personales tales como nombre, direccion, etc. puede introducir la
titulacion, la ndémina, observaciones, etc.

Servicios

El fichero de servicios permite al usuario introducir los distintos conceptos que se van a facturar
a cada alumno, puede especificar si un determinado concepto a facturar lleva algun impuesto, si
debe ser incluido en el modelo 233, etc.

Curso escolar
La aplicacion permite al usuario crear cursos o empresas. Cada curso es independiente. Pueden
crearse tantos cursos como se desee.

Facturas de proveedores

El programa esta dotado con un libro registro de compras y gastos en el que podra anotar todas
las facturas recibidas, asignandolas a un determinado grupo de gastos (compras, suministros,
seguridad social.).En cada apunte podra especificar diferentes bases imponibles, impuestos, asi
como bases exentas y retenciones.

Movimientos de caja

Con un sistema totalmente automatizado, los movimientos que representen entradas de efectivo
u otros medios de pago (facturas de cliente, cobros pendientes) quedaran reflejados en la hoja
diaria de caja. Como es ldgico el sistema le permitira modificar o afiadir manualmente todos los
movimientos que desee.

Informes e documentos de la aplicacién

La aplicacion esta dotada con un completo sistema de informes que le permitiran visualizar y
relacionar la informacion resultante de la ficha de nifios y de los apartados anteriores. Con Ers
Guarderia podra configurar los formatos de impresion a su gusto: Reservas, albaranes, facturas,
etiquetas postales, cartas personalizadas, etc. Existen muchas plantillas de informes ya
creadas: distintos informes, etc.

Banca electrénica

Ers Guarderia genera de forma automatica los recibos de los alumnos permitiendo al usuario la
utilizacion de las normas: SEPA 19-14. El proceso resulta muy simple. El usuario de Ers
Guarderia selecciona los recibos que deseé incluir en una remesa, los marca y se genera un
fichero en un formato determinado el cual permite al usuario de Ers Guarderia incorporarlo a su
software de banca electronica via Internet o simplemente almacenarlo en un disquete para su
posterior presentacion a una entidad financiera. Aunque los recibos se domicilien utilizando
para ello, las normas anteriormente mencionadas, es posible la impresién en papel de todos los
recibos domiciliados.

Informes
Con Ers Guarderia podra configurar los formatos de impresion a su gusto: Reservas, albaranes,
facturas, etiquetas postales, cartas personalizadas, etc.
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Caracteristicas resumidas.

Puede imprimir un mensaje de aviso o recordatorio en la factura de los nifios.
Puede enviar por e-mail la factura o recibo a los padres.
Puede imprimir la factura/recibo con la fotografia del nifio/nifia

Puede introducir una fotografia del nifio/nifia y también hasta las distintas fotografias de los familiares autorizados a recoger al

alumno(a).
Puede imprimir una orla de los nifios.
Puede crear grupos segun edades, horarios, etc.
Puede introducir las facturas de gastos, agua, luz, alquiler de local, etc.
Puede obtener en todo momento una estimacion real de ingresos segun la cantidad de alumnos(as) que tenga dados de alta.
Puede generar una remesa bancaria segun las normas SEPA XML.
Puede llevar un libro de caja con entradas y salidas de efectivo.
Puede llevar un control de los pagos pendientes que tenga que hacer.
Puede llevar un control de los cobros pendientes.
Puede mandar a los padres circulares informativas, informacién diversa, etc. todo ello directamente desde el programa.
Puede confeccionar sus propios informes, facturas, recibos, incluir el logo de su escuela, etc.
Puede indicar en la factura/recibo el dia de pago de un nifio(a).
Puede realizar una factura directa al momento de un nifio(a).
Puede afiadir tantos conceptos como desee a la ficha de un nifio(a)
Puede introducir los datos médicos del nifio(a).
Puede filtrar los datos de la ficha de nifios en funcién de cualquier campo, valor, etc.
Puede configurar la rejilla de nifios, afiadir columnas, colores, cabeceras, etc.
Puede configurar usuarios con distintos niveles de acceso al programa.
Puede introducir inscripciones y luego copiar estos datos a la ficha de nifios.
Puede exportar todos los informes del programa a Word, Excel, etc.
Puede introducir una fotografia para identificar cada grupo.
Puede introducir e imprimir anotaciones diarias acerca de cada nifio mediante el uso de unas ventanas graficas.

Puede imprimir documentos de LOPD y cualquier otro documento, inscripciones, ficha matriculacion, etc.
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Descripcion del curso de formacion.

El propésito de esta guia es la de servir de base o guion a la hora de impartir un curso o una
formacién a usuarios en la utilizacion del ERP Ers Guarderia con el fin de optimizar dicha
formacién.

Esta guia rapida no pretende sustituir el manual de usuario del programa, trata de darle a la
persona que vaya a dar la formacién a los usuarios del programa unas pautas y una visién mas
concentrada de las diferentes opciones mas utilizadas asi como una visién general del mismo.

Entendemos que a nadie le gusta leerse un manual para averiguar como llevar a cabo una
determinada tarea, por ese motivo principalmente nace esa guia de formacién, menos paginas,
una informacién muy concreta y resumida. con supuestos reales, capturas de pantallas, etc.

Para poder utilizar el programa, no se requiere para nada ningun conocimiento especial de
informatica, no pretendemos mandar un cohete a la luna o disefiar un satélite de comunicaciones,
este programa se desarrollé en su inicio como un programa a medida para un cliente sin
conocimiento alguno de informética pero si con mucha experiencia en su negocio y en como
llevar su gestion aunque fuera en papel o con una hoja de calculo, con unas necesidades muy
especificas en cuanto al control de su gestion se refiere, en este punto es donde se supone que
el usuario del programa tiene que conocer perfectamente sus propios procesos de gestion
interna, esa guia de formacién nunca va a poder utilizarse como manual o como guia de cémo
tiene que funcionar su negocio, no es ese el propdsito sino ser un apoyo al formador o distribuidor
en su labor de instruccién al usuario.

En resumen, con esta guia de formacion, se instruira al propietario, usuario del mismo de un
centro de educacion infantil a crear alumnos, introducir conceptos, facturar, enviar al banco las
domiciliaciones bancarias mediante un fichero electrénico en formato SEPA, enviar a los padres
las facturas por correo electrénico y un sinfin de otras cosas, en una palabra, llevar toda la gestion
de una escuela de educacion infantil moderna

A continuacion, y a modo de ejemplo vamos a detallar paso a paso todo el proceso necesario
para llevar a cabo todo el ciclo completo de facturacién, domiciliacién bancaria y una
introduccioén al nuevo modelo fiscal 233.

Para ello utilizaremos distintos supuestos bien diferenciados.

En este punto damos por hecho que ya tiene instalado el programa. Recuerde que tiene que
registrar el programa para que el mismo no deje de funcionar como demostracion a los 30 dias.
Dicho registro es solamente para usuarios que hayan PAGADO el programa y se le facilitara su
clave de activacion. Recuerde también que para entrar al programa no requiere ninguna clave,
el usuario por defecto es ‘ADMIN’ y simplemente tiene que pulsar ‘Aceptar’.
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Entrada al programa.

Ers Guarderia MYSQL - Acceso - LOPD

Usuario
fowy |
Clave de acceso
| |

X Cancelar

Simplemente pulse el botén ‘Aceptar’, no confunda la clave de acceso al programa con
la clave de activacion del producto, dicha clave de activacion solo se proporciona al
usuario una vez haya procedido al PAGO del programa.

El usuario ‘ADMIN’ carece de contrasefa.

La mayoria de usuarios cometen todos el mismo error, empezar a trabajar en la guarderia de
prueba. Esa empresa, es de prueba, su propdsito es que el usuario pueda ver y acceder a datos
de ejemplo, ver y/o imprimir facturas, informes, etc.
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Crear su empresa 0 nuevo curso.

Lo primero que tiene que hacer es crear su propio centro o curso para poder dar de alta sus
datos.
Para ello, tiene que ir desde el menu de Ficheros a la opcién ‘Cambio de curso

’

Ers Guarderia MYSQL - Seleccion curso escolar - Empresa

//'//Ml ——) &=u | S

Seleccidon centros escolares — Cursos

Codigo Empresa Afio L)

oz CENTRO EJEMPLO 2020 2020
o3 CENTRO EJEMPLO 03 2020

= & 5 F

Pulse sobre el signo ‘+’ y aparecera la ventana de creacién de un nuevo centro, tal como se ve
en la siguiente imagen.

Empresas / Cursos Escolares X
codgo ||
Nombre

I
s [ ]

X Cancelar

Pulse Aceptar y se creara la nueva empresa. A continuacion, seleccione la empresa y volvera
al menu principal.

Observe la parte superior izquierda de la pantalla y vera siempre la empresa en curso.
. Ers Guarderia Mysql - (01) LIONS 2019-2020

Hemos creado una empresa, ahora lo siguiente es configurar la misma. Para ello y antes de
empezar a introducir alumnos, servicios, etc., tiene que ir desde el menu principal a la opcidn
‘Parametros’.
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Utilizacion de la rejilla de datos.

Se ha cambiado la rejilla de presentacion de datos en algunos apartados de la aplicacion.
Con este nuevo componente podra:
Ordenar los datos por una o varias columnas y buscar datos en cualquier columna.
Agrupar los datos de una o mas columnas. Si se agrupan datos de una columna, los registros
con valores de las columnas idénticas se organizan en grupos de datos correspondientes. Filtrar
los registros: El filtrado de registros permite mostrar un conjunto de registros y sus
correspondientes columnas en base a condiciones especificas. Cuando se crea un determinado
filtrado sobre la rejilla de datos, sélo aquellos registros que cumplan los criterios de filtro actuales
se muestran. Puede filtrar los datos en columnas simples o multiples.
Ocultar o visualizar columnas: Otra poderosa opcidn de personalizacion que ofrece la posibilidad
de agregar o quitar columnas de la vista en tiempo de ejecucién mediante el uso de arrastrar y
soltar.

Sumas: Esta caracteristica se puede utilizar para personalizar una breve informacién acerca de
las filas o columnas de grupos particulares que se muestran en el pie de la rejilla de datos y en
el pie de grupo.
Personalizacion del disefio: Cada columna de la vista de la rejilla de datos puede moverse,
redimensionarse en una posicion particular, pueden alinearse para una mejor visualizacion de la
vista. Otra posibilidad que tiene el usuario es la de poder cambiar el estilo de la rejilla de datos,
colores, tamafos de fuentes, etc.

Wi =38 o )
Opciones 3 SRR a aqui para agrupar por dicha co
Afiad Codigo Nombre Baja |Importe A pagar Importe Sub. Grupo Nombre grupo edad Tipo Nia
Modific.
E1]od| lrar 3 2| Aguiar Davo, Miguel N 1,00 1,00 0,00 3005 ANDS oA
e feckoc 3| Aguila Lépez, Luis Dariel N 15650 18650 000 3|D0S ARDS 2
onceptos facturaci o
;" P eeen 4 Akalai Gémez, Saima N 0,00 000 0,00 2 UNARD
i L
‘ it e 5| Alarcén Peinado, Lucia N 10,00 10,00 0,00 2|UN afio B
"‘“‘”"‘” [’"}”““ Dj ’ 6 Alarcén Vegas, Samuel N 6372 69,72 0,00 2 UN ARiD A
yini ficha comple! H
‘m:urmv ||,’\= ompl ‘a 7 Allou , Maissa N 100,00 100,00 0,00 0 c
mpiinit ficha matiicla || H
‘r\;wm rlc.\fr‘a i :w d igeal N 000 000 000 0 -
mpiii fichs etavetes || HOPC| ISI i8R bonso Joss N 1.05229 80229 2000 0 &
Resumen facturacién || 1 s e N 10458 10458 000 0 A
‘;&"-W estado (Alta/B D | S PO msl_ﬁg‘ N 400 400 0,00 &
:ne,’dy informes - S N 400 4,00 0,00 D ATOS A
E)m', as'n-‘ o 13/PEPITO N 400 400 000 A
Awf i 14|TEST TEST TEST N 500,00 500,00 000 A
justar mpuu: 25 ACHAKKAR . NOUR N 025 025 0,00 300 ARDS oA
Ajustar comedor 1
Ajustar comedor 26 NENE 26 N 350,00 350,00 0,00 i
Edicién rapida P
Sali I
Sali 235634 210634 P I E
Personalizar ¥ J P B * e T
Familiares | Conceptos a facturar |
Nombre Pache [AGUILAR EXTREMERA, DANIEL
Nombre Madre [DAVO BERDEJO, EVA PILAR
T‘f‘f’“‘“ SocariscD Nombre Parentesco | Urgencial Prohibidol Tell Tel2 |
B
14
Tel-2-
Tel 3,
Tel4-
Tel 5-

El uso de este tipo de rejilla puede provocar que la aplicacién vaya mas lenta de lo habitual.
Esto suele ser debido a grandes volumenes de datos o bien a la escasa potencia del ordenador
en el cual esta instalado el programa.
En este caso se puede desactivar el uso de funcionalidades avanzadas (ordenar, filtrar, agrupar,
etc.) de la rejilla utilizando la opcion “Modo simple” del panel lateral de opciones En el panel
de opciones se visualizan las diferentes acciones que se pueden en la rejilla (afadir, modificar,
eliminar, etc.).
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Para realizar una accién simplemente haga clic sobre
con el raton.
En las rejillas se pueden los siguientes “atajos de

teclado”:
+ Para afadir -para eliminar Intro o Enter para modificar o seleccionar un registro

Ctrl Fin para ir al final de la rejilla Ctrl Inicio para ir al principio de la rejilla

Puede personalizar los estilos y las vistas de cada rejilla de la manera que mas de adapte a
sus necesidades
Estilo: es el conjunto de fuentes y colores que se aplican a wuna rejilla
Vista: es el conjunto de columnas de datos, ordenacién, grupos vy filiros que se aplican a una
rejilla.

Para cambiar el estilo de una rejilla pulse el boton Personalizar del panel de opciones y
visualizara las siguientes opciones.

Personalizar E

tModificar estio
Guardar estilos
Hestaurar estilos
Guardar Wista
Festaurar vista
Restaurar vista inicial

—Estilos—

| Mingunao

| UserFormatd

| zerFarmat]

| U zerFormat2

U serFormat3

| UserFaormat4

| Brick
|Desert

| Eggplant |
|Hlilac.. IZ_L'

LT T T T T T T T T e

M e mmmemm ™

= .r!-['* _s|

La aplicacion incluye una extensa coleccion de estilos que podra seleccionar haciendo clic sobre
la lista del recuadro “Estilos”

Si por cualquier motivo desea modificar un estilo (cambiar los colores, el tipo de letra, el
tamafio de la misma, etc.), seleccione primero el estilo y después haga clic en la opcion
Modificar estilo del panel de opciones y visualizara la siguiente ventana:

“§ StyleSheet Editor M ——— = S|
E stilos Yista Previa
Fias — | EEEE

D'ate
Filaz Impares | = =1 Date : 19-06-4201

i = - -
Fies ~————=r [ _cpciones modificables }
FilterRowlnfaT ext | | i

l:h_u_a:u_::_k t_hl_e_ﬁ |:|__n_3vi'ew =tyle

Filaz Pares ‘

Pie | ik 2okl

Grupo =] Date : 20/06/2002 )

Cabecera de Grupos | AaBC 200,00 £ , 20406420102
GroupFocterS ortedsS urmmary "tm;i.;;'é@g/‘*m B
GroupsS artedS ummary - []= Date: 21/08i2012

color de fondo o
imagen de fondo

o | T Euerte — (60000 &

Aceptar I Cancelar I

iR LABC 4 vista previa [Ji2
r—w Seleccionar fuente, i!’!.. jﬁé
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Este editor le permitira seleccionar cualquier opcidn modificable y aplicarle un estilo
personalizado.

Una vez modificado el estilo lo debe elegir la opcién Guardar estilos ya que de lo contrario
los cambios realizados se perderan cuando salga de la aplicacion.

Para asignar un estilo de forma permanente a una rejilla: seleccione el estilo y haga clic en la
opcion Guardar Vista del panel de opciones.

Para utilizar las diferentes acciones del panel de opciones para restaurar una vista anterior, la
vista inicial o bien los estilos por defecto.

Recuerde: siempre que desee aplicar un cambio de forma permanente a una rejilla utilice
la opcion “GUARDAR VISTA”, tanto si se trata de un cambio de colores o fuentes como si se
trata de una campo en las columnas visibles, ordenacion, filtros, etc.

Ordenar columnas.

Para ordenar los registros por los valores de una columna haga clic en la cabecera de la columna,
vera una indicacion grafica representada por una flecha arriba (orden ascendente) o abajo (orden
descendente) que se mostrara dentro de la cabecera tal como puede observarse en la siguiente

captura.
asftre una co a aqui para agrupar por dicha co
Codigo Nombre ja |Importe A pagar Importe Sub. Grupo Nombre grupo edad Tipo Nia
25 ACHAKKAR MNOWF—— N 025 025 0,00 3005 AflDS 04

14 2|Aguilar Davo, Miguel N 1,00 1.00 000 3,005 ANDS 04
A dewilar | ez | vie Nanisl N 1RR AN 1RR AN nnn 2inng sling R

Para cambiar entre orden ascendente y descendente haga de nuevo clic sobre la misma columna
Si quiere ordenar los datos por varias columnas haga clic sobre la primera columna, a
continuacion aguante pulsada la tecla Shift (mayuscula) y haga clic sobre las demas columnas.
Otra método para ordenar es situarse encima de cualquier cabecera de columna, botén derecho
del ratén y seleccionar cualquiera de las opciones disponibles para ordenar bien sea de forma
ascendente, descendente o eliminar completamente una ordenacion existente.

%l Ordenar Ascendente
El Ordenar Descendente

Elirninar Crdenacidn
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Buscar informaciéon directamente en la rejilla.

En la rejilla de datos, puede localizar un registro escribiendo los caracteres iniciales de los valores
contenidos en esta fila. Haga lo siguiente para localizar un registro determinado que contiene un
valor especifico en una columna especifica.

Haga clic en la celda de la columna sobre la cual quiere realizar una busqueda.

asftre aco a aqui para agrupar po

Codigo Nombre v |Baja (Importe A pagar Importe Sub. Grupo Nombre grupo edad Tipo Nia
14 TEST TEST TEST N 500,00 500,00 0,00 A
il 13/PEPITO N 4,00 400 0,00 A
il 11 PEPE N 400 4,00 0,00 A
i i 3 0,00 A
1 Hager Click encina de ig colgfnna :
10/ Andrades Gémez, Rebeca ilhi 10458 10458 0,00 i A
i 9 Amores Rios, Alfonso José y esp rlblr 1.052,29 802,29 250,00 0 C
: 8 Amores Ruiz, Raul N 0,00 0,00 0,00 0 A
Escriba el caracter o los caracteres iniciales del valor a buscar, observara como se visualizara el
registro mas cercano que contiene el valor especificado que ha buscado. Para continuar con la
busqueda en la siguiente ocurrencia, presione CTRL + flecha abajo. Para continuar con la
blusqueda hacia atras, presione CTRL + flecha arriba. Para borrar los caracteres que ha escrito
en la cadena de busqueda, presione la tecla RETROCESO.
Mostrar y ocultar columnas
Para ocultar una columna: Haga clic sobre el encabezado de dicha encima y arrastrela sobre el
area de datos hasta que el cursor cambie de imagen a una gran “X”, a continuacion deje caer la
columna.
Sene |Albaran |Fecha |Fa1:1nra |Cliente |Nombre ; |Serie Fra |Fe=:||a Fra |Tutal
NGRS 4/16/02/2010 | 58 3 ALEXANDRA SOLARTE A 29122011 | 601.00
| 2|11/02/2010 NorD e . A 129/12/2011 160,00
7 18/02/2010 ;R A 29/12/2011 278,60
8/22/03/2012 | 0l 12| ANGELA MARIA ESCOBAR
6/18/02/2010 | 60 11 LARA DE LA CRUZ CARMENA A 129/12/2011 340,00
5/18/02/2010 | 59| 9MIGUEL ANGEL MARTIN JMENEZ (A 129/12/2011 1.079.90
1/09/02/2010 | 55, 10 YESSENYA BLANCO ALMARAZ A 129/12/2011 186,00
3113/02/2010 57! 10/ YESSENYA BLANCO ALMARAZ A 1291212011 28.00

Si no cambia la imagen puede utilizar el siguiente procedimiento: Haga clic con el botén derecho

del raton sobre la cabecera de la columna que desee eliminar y aparecera el siguiente menu

emergente:

%l Ordenar Ascendente
i$ Ordenar Descendente

Eliminar Ordenacion

= Agrupar por este campo
| E] Panel "Agrupar por”

|El pie

Remover esta columna

@ Selector de campos

Alineacian L4

| F Mejor distribucién

Mejor distribucién (Todas las columnas)

Utilice la opcién ‘Remover esta columna’.
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Para anadir una columna a la rejilla: Haga clic con el botén derecho del ratén sobre cualquier
columna del encabezado de la rejilla y aparecera nuevamente el menu emergente y seleccione

la opciodn ‘Selector de campos’ vera una imagen parecida a la siguiente:

Personalizaciéon I
I Columnas I
Barmrras \

Bebe
Calta
Catm
Catp
Cbaja
Ccclib
Cnacio

Cnaciom

Cnaciop
Codl
Cod2

Cod3
Cod4a

CodS
Comedor

Comidas
Correspondencia
Cp

Cpm

[

Seleccione el campo que desee visualizar y arrastrelo a cualquier posicién de la cabecera de la
rejilla

[ Bosl Domicilin | Telefono Ernail
I —

_fLTDDE"d:?jEﬁmw:—' 571100100

0700C| C4 MG, 45 BOER0EEDE popoiE

Ers Guarderia 2023 - Formacidn al usuario - Guia rapida Pagina 13
domingo, 02 de julio de 2023



ers 4 Guarderia X

Mover columnas
Para mover una columna de sitio simplemente selecciénela y arrastrela a la posicion deseada.

Cambiar el tamaiio de las columnas

Para modificar el tamafio de una columna simplemente sitlese sobe la linea vertical que separa
dos columnas hasta ver el .+p simbolo siguiente: a continuacion pulse el botén izquierdo
del ratén y arrastre hacia la derecha (ampliar tamafo) o hacia la izquierda (reducir

tamano).

Puede también cambiar el ancho de una determinada columna con el fin de ajustar la misma,

para ello, sitlese encima del titulo de cualquier columna botén derecho del ratén y seleccione

del menu emergente la opcién ‘Mejor distribucién’ tal como se ve en la imagen
L3 1

Alineacion g

i Mejor distribucien

Alineacian Izquierda

Alineacion Derecha

Alineacion Centrada

Mejor distribucion (Tedas las columnas)

Si por lo contrario quiere ajustar el ancho de todas las columnas debe elegir la opcion ‘Mejor
distribucion (Todas las columnas), también puede si lo desea cambiar y/o modificar la alineacion
de las mismas con la correspondiente opcion.

Agrupar datos

Otra caracteristica destacable de esta nueva rejilla de datos es la de poder agrupar los datos por
cualquier columna de la misma, existen dos formas posibles para llevar a cabo esta opcion.

La primera es tal como se puede observar en las siguientes capturas de pantalla, arrastrar
cualquier encabezado de columna en la zona habilitada para este fin, en nuestro ejemplo
utilizaremos la columna ‘Cdédigo’

Codigo alumno

Factura Fecha Nombre Padres Total Conta EB

o
1)
-
[

[+ I -+ I+ I+

-+ - I+
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También puede utilizar el menu emergente pulsando para ello el botén derecho del ratén estando
situado encima de cualquier encabezado de columna, podra agrupar por el campo encima del
cual este situado o hacer visible el panel de grupo en la parte superior izquierda de la rejilla de

datos.
: %: Agrupar par este campo

|_ Panel "Agrupar por”
| grupar p

Tal como puede observarse hemos agrupado todas las facturas por la columna cédigo alumno.
Filtros

Esta opcion le permitira visualizar en la rejilla solo los datos que cumplan una o varias
condiciones.

Puede crear una condicion de filirado simple para seleccionar los registros que contienen un
valor especifico en una determinada columna. Para hacerlo sitiese con el ratén sobre el extremo
derecho de la columna por la cual quiera filtrar y haga clic sobre el icono que aparecera

Codigo alumno Nombre B >adres
2|  (Todos) Aguilar Extremera, D
g (Personalizado...) e e o
] ACHAKKAR , NOUR Ry
[ Aquilar Davo, Migys Gémez Sanchez, M:
g PADRE PEPE
Haga PADRE LOLD
. [C] NENE 26
C| ICk 13 ] PEPE PADRE PEPITO
. 14|J PEPITD NOMBRE DEL PAD
aqU| 55|C] TEST TEST TEST Khelfi Lout
26 NENE 26

Seleccione del desplegable los posibles filtros

En este ejemplo tenemos varios filiros disponibles segun la columna elegida. Puede elegir uno o
varios filtros simplemente marcandolos tal como se puede ver en esta otra imagen.

ar por dicha columna

Codigo alumno Nombre M Padres

(Todos) Alarcén Ruiz, Salvador
Personalizado...)

Gémez Sanchez, Maria |sabel
Khelfi , Loubna
Alarcén Ruiz, Salvador

Varios
filtros

Gdmez Sanchez, Maria Isabel
Khelfi, Loubna

6] PEPITO Alarcén Ruiz, Salvador

| ol IEST TEST TEST Gémez Sénchez, Maria Isabel

el e kses s e oAb e
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Si en el desplegable de filiros aparecen muchos valores puede buscar el valor deseado

escribiendo los primeros caracteres del mismo

Una vez establecido el filtro en la rejilla de datos se visualizaran los registros que cumplan
las condiciones establecidas.

Si desea desactivar cualquier tipo de filtrado sobre una columna elija la opcion ‘(Todos)’ que
restablece la visualizacion inicial de los datos.

Cuando una rejilla esta filtrada, en la parte inferior se visualiza la expresion de filtro y
utilizando los dos botones de la izquierda se puede: activar, desactivar o eliminar el filtro

B3| ((Nombre = ACHAKKAR , NOUR) o (Nombre = Alarcén Vegas, Samuel) o (Nombre = Andrades Gémez, Rebeca)) B

LAREES A Ik e

Otra particularidad es la de poder crear filtros personalizados, para ello simplemente
haga clic encima de la opcion (Personalizado)

Y visualizara la siguiente ventana

‘Y‘ Constructor de Filtro - [sinnombre.fit]
Y <raiz>

iqual ACHAKKAR , NOUR
igual Alarcédn Vegas, Samuel

igual Andrades Gémez, Rebeca

g.brit... | | Guardar... Aceptar | | Cancelar I | Aplicar

1.-Pulse para afiadir una condicion al filtro

2.-Elija sobre que columna quiere aplicar el filtro

3.-Elija la expresion

4.-Escriba el valor Si se han utilizado varios filtros, estos se van guardando y podemos
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seleccionarlos utilizando el botdn que aparece a la derecha de la expresion de filtrado de la

parte inferior izquierda de la rejilla [ Cr e xS

Acceso editorde filtros

En cualquier momento podemos modificar el filtro actual pulsando el botén de editor de filtros

Sumas/Pie de grupo.

Para poder realizar sumas sobre diferentes columnas de la rejilla tiene que activar el pie de la
rejila de datos Para hacerlo pulse el botédn derecho del ratéon sobre cualquier cabecera de
columna y elija la opcion “Pie”

= Sumar
& Minimo
{' Maximo
= Contar
2 Promedio

[v Ninguno
| g

Una vez activado el pie de la rejilla de datos el mismo se mostrara en la parte inferior
de la misma.

Codigo alumno

: Serie Factura Fecha Nombre Padres Conta EB

100N

212421 01/01/2014 Aguilar Davo, Miguel

212430 01/02/2014

Aguilar Davo, Miguel

Aguilar Extremera, Daniel

;Aguilar Extremera, Daniel

1,00|N B

2124as| 01/03/2014 ‘Aguia Davo, Miguel ‘Aguia Extiemera, Daniel 1,III’N
212448|01/04/2014 Aguilar Davo, Miguel ;Aguilar Extremera, Daniel

212422|01/01/2014 Alarcon Vegas, Samuel ‘Alatcén Ruiz, Salvador

212431 ]mmzlzou lAlm:dn Vegas, Samuel iAlucén Ruiz, Salvador

212440 01/03/2014 Alarcén Vegas, Samuel ‘Alarcén Ruiz, Salvador

212449‘ 01/04/2014 ‘AlucénVegas. Samuel Alarcén Ruiz, Salvador

212423 01/01/2014 Andrades Gomez, Rebeca
212432/ 01/02/2014 Andrades Gomez, Rebeca

Gémez Sanchez, Maria Isabel

|Gémez Sanchez, Maria Isabel

M€ > s X5 5 L]
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Si hace clic con el botén derecho del raton sobre el pie en la posicion de cualquier columna

visualizara el siguiente menu

:%l Ordenar Ascendente
El Ordenar Dlescendente
Eliminar Crdenacion

= Agrupar por este campo

!B“Rel "Agrupar por”

Remaover esta colurmna
|5 Selector de campos

Alineacion L&
= Mejor distribucién

Mejor distribucion (Tedas las columnas)

Dependiendo del tipo de columna de datos algunas opciones no estaran disponibles.

Otra opcidn disponible es la de poder realizar sumas por grupos, en este ejemplo la rejilla tiene

un grupo por ‘Cliente’ y puede observarse las diferentes sumas.
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Configurar nuestro centro

Datos generales empresa X

Datos generales Mensajes / Textos legales / Logo  Plantillas  Impuestos / Otros parametros / DOC ~ Contabilidad

Datos generales

Nombre [ESCUELA INFANTIL LIONS. S.L. @

Riazén social LIONS oF (071234567 |
Direccién FRANCESC SANCHO. 100 LOCAL 1 CPostal  |07004] Poblacion [PALMA DE MALLORCA

Provincia [ILLES BALEARS | Pais [ |

IsnEd;z‘liﬁcacién acreedor [:] Licencia |07451 2777 ] N2 Plazas [ 8D| Ao

Telefono para SMS \:‘ Restar ticket guarderia importe factura [] Decimales en precios Decimales e totaies

Teléfonos - Fax

Tel##1 |971871971 Tel#t2 |871871871 Tel#3 |771771771

E mail | administracion@guarderialions.com |

i

L ]

Web I www.guarderialions.com |

Datos bancarios

e Banco o Caja I ] Iban [: Cuenta ’ I I I D I ]

Tipos de IV4 7 RE

Normal %pe[ 520] % Reducido % RE|_100] %  SReducido [ 400] 5 ge [ 050] 5 i | %

Extracto / Informes facturas proveedores

(@ Fecha apunte (O Fecha factura
Servidor correo
@ Servidor [ smtp.gmail.com I Usuario I eric.sauthier@gmail.com ]
Contiaselia [eeoesesessssese ] Puerto Gmail
Colores

Significado #1[INCIDENCIAS . Significado #2 [SUBVENCION - Significado #3 | TICKET GUARDER .
Significado #4| COMEDOR . Significado #5 |EXTRA ESCOLAR - Significado #6 |LOLO

X Cocos

En esta pantalla se debe introducir los datos del centro, tal como puede verse
en la imagen.

Esta pantalla esta organizada en varias pestafas, obviamente hay una serie de
datos que no son necesarios explicar.

Una vez introducidos todos esos parametros ya casi podemos empezar a
trabajar, solo nos falta definir al menos una serie de facturas.
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Para definir una serie de facturas, debemos desde el menu principal, opcién ficheros, sub menu
ficheros auxiliares y elegir la opcién ‘series de facturas’, aparecera una pantalla parecida a la
siguiente

c e
Il Series de Factura [e®@][=]
Opciones SN Buscar :] 4 <4 | B Bl © | Ordenarpor Serie v

Afiadir A
Modificar Serie Descripcion Numero
Eliminar A FACTURAS SERIE A 20191325
Exportar B FACTURAS SERIE B 20190040
Refrescar datos C FACTURAS SERIEC 2019123456
Salic D FACTURAS SERIE D 201900051
R FACTURAS RECTIFICATIVAS Series de facturas
§J FACTURAS SERIE J ‘}
Serie
Descripcién ]FACTURAS SERIEJ
N2 de Factura 201300001
Aplicar IVA M
Plantilla de impresién ‘ ] v
X Gros

Pulsamos en la opcion ‘Afadir y creamos al menos una serie de factura.
El proposito de utilizar una o varias series de factura no es otro que permitir al usuario del
programa una mejor organizacion de sus facturas sobre todo si en el centro existen varias lineas
de negocio o también para diferenciar un tipo de servicio de otro.

Una vez creada al menos una serie de facturas es posible empezar a crear alumnos, etc.
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(Qué viene ahora? Empezamos a trabajar

Ahora podemos dar de alta, alumnos, servicios, educadores, etc. Como el propésito de esta guia
rapida es aprender acerca del ciclo de facturacion, lo siguiente ahora es dar de alta un nifio, para
ello, simplemente hay que ir ‘Nifios’ desde el acceso directo o a ‘Ficheros’, ‘Maestros’, ‘Alumnos’,
vera una pantalla parecida a la siguiente.

Esta pantalla es la rejilla de alumnos desde la cual tiene acceso a toda la informacion
concerniente a los alumnos, sus conceptos de facturacion tales como ensefanza, comedor,
material escolar, datos de contacto de los padres, familiares, datos médicos, observaciones,
alergias, subvenciones, cheque guarderia, datos bancarios, etc.

e =)
B [ |
Adiadit
:m::a' Budevan Nombre Nombrepadre Nif Nombremadre  Nifm Principal  Direccion Poblacion Cp  Provincia TelMadre  Tel Padre Tel Abuelo
odificar
Cambiat estado (Aha/Baia) 1Enz0 Javier K0715425rene [o715428¢ [P |Carer Francesc Sancho, 47 22 Paimade Maloca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 663324370 | 971288860 |971
Exportar 2 Carlota |Alfoniso. X0715425¢ Raquel |X0715428% P iCmv Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca ‘070(“ ILLES BALEARS 15533'243720 1653324370 971288880 n
Enviar emai 3 Marco | XOTIS42X Erka [omsesx [P Cattes Francesc Sancho, 47 22 Palmade Malorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 663324370 | 971288880 971
i commily 4Maria |sorge XOTIS5K Raquel xorisess P Caner Francssc Sancho, 4722 Pama deMalorca 07004 |ILLES BALEARS (6633243720 66332470 971286880 b
Eliminar conceptos fios 5 Daniel |David X0715425¢ Cristina |X0715425% ‘P Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 663324370 | 971288880 97
Eliminar conceptos variables 6 Caila ‘Cﬂstd X0715425¢ Catalina | X0715428% P Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Malorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 663324370 971288880 97
Elminar subvenciones 7| Claudia |avier XOTISABK  |Tofi xo7isasx P Cartes Francesc Sancho, 47 22 PaimadeMaloca 07004 ILLES BALEARS 6633243720 663324370 | 971288880 971
Informes 8 Noia ;RM’I X0715425¢ Rebeca IX0715425¢ ‘P Canrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Malorca | 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 663324370 |971288880 97
Datos medicos 9 Laia | Gabriel X0715425¢ Vanesa |X0715428% ‘P Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 | 663324370 | 971288880 97
Facturar alumno en curso 10 Juia X0715425¢ Raquel | X0715428% M Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 663324370 971288880 97
Avisos cumpleafios 11|Dariel |Isizel XO7IS423 | Sonia [xo7i5e8x [P Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma deMalorca (07004 |ILLES BALEARS (6633243720 663324370 | 971288880 a7
Impiitis ficha completa 12|Alonso Javier XOTISA28Xlrene [X0715428¢ M Carter 4722 07004 |ILLES BALEARS (6633243720 | 663324370 | 971288880 197
Refrescar datos ki) 1Fu X0715425¢ Wanlin 3)(071 5425X I Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 ‘563324370 971288880 97
Resumen previo facturacién 14 Nico |Oscar X0715425¢ Angela Nagore |X0715428% ‘P Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca 07004 ILLES BALEARS | 6633243720 663324370 | 971288880 97
Salt 15 Lucta |José Antorio XO7IS423X | Ciisina [o7i5e8¢ [P Cartes Francesc Sancho, 47 22 Palma deMallorca 07004 |ILLES BALEARS (6633243720 663324370 | 971288880 971
5 = 16|Leye |David XO7I5428¢  Mai Camen [xorisazsx P Carer 4722 07004 |ILLES BALEARS (6633243720 | 663324370 971288880 97
—— X0715425¢ Maria del Mar |X0715428% P | Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 | 663324370 | 971288880 97
X0715425¢ Sandia |X0715425% P ‘Canu Francesc Sancho, 47 22 |PaimadeMalorca (07004 |ILLES BALEARS 6633243720 863324370 |971288880 97
19 Alejandio XOTIS4Z8X | Cistine [xo7isasx P Carrer Francesc Sancho, 47 22 Palma deMalloca (07004 |ILLES BALEARS 5633243720 | 663324370 | 971288880 971
20 lvan XOTIS2 | Jessica [xomsazx P Cattes Francesc Sancho, 4722 PaimadeMalorca 07004 ILLES BALEARS 6633243720 |663324370 | 971288880 97
21/Noa X0715425¢ Aroa |X0715425% P ‘Canev Francesc Sancho, 47 22 Palma de Mallorca 07004 |ILLES BALEARS 6633243720 663324370 | 971288880 97
22 fingel X0715425¢ Maria Pilar [X0715425% |P | Carter Francesc Sancho, 47 2:2 Palma de Mallorca iﬂ?\wl ILLES BALEARS 36633243720 663324370 | 971288880 97
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Dar de alta un alumno

Pulse sobre ‘Afiadir’ y aparecera una ventana parecida a la siguiente

‘Alumn@s X
Cédigo 1 Apellido #1 |[BFEE I Apellido #2 [Lopez ] Apodo [canoli } Conexion agenda digital
Nombre [Enzo | onif | Proc| ] miciaT| | Pinacceso agenda digital [3885] @

" Informacién general del alumno  Documentos del alumno
Fechaalta | 0170172013 B~ | Comono has conocido | 1] “ [PUBICIDAD Nacionalidad < |EsPafioLa

‘Fechanac [13/03/2018 [~ |Edad [ 1] [ANDS: 1. MESES: 8, DIbs: 22 |sip [123456783012345 | Nia 554545000

" Sexo
| Lugar de nacimiento |PALMA DE MALLORCA |Provincia [ILLES BALEARS | Pais [ESPaRia | ®nNifo Onifa
‘ Entidad familiar  Datos laborales padies ~ Facturas emitidas alumno ~ Parentesco  Datos medicos  Fotos padres  Cobios realizados  Observaciones
Nombre Padre [JAVIER lape #1 Ape #2 Dni [X0715425% Nac Ij “elESPaNOLA
| Nombre Made IRENE Ape #1[BARROSO Ape #2/ PERDONES Dri[X0715428  |Nac| 4] “p[RUSA
Direccién Carrer Francesc Sancho, 47 2-2 Direccién #1 ]
| DPostal 07004]  Poblacién [PALMA DE MALLDRCA Povinia | ILLES BALEARS | e
E mail - Padre 1elic.sauthiev@gmailvcom ‘E mail - Madre ‘evic.saulhiev@gmailcom ‘ Resumen de facturacién
‘ Teléfonos Inscripcién
TelMadie (6633243720 | TelPade 663324370 | TelAbuelo (971288880 [TelAbuela 971283202 |  Ouo (971201601 | |/ |sequo s
‘ Principal Utilizacién imagen menor/Redes sociales Colores / Alertas Ensefianza 500,00
@ Padie O Madre O Nifio Whatsapp [] Facebook [4] Péginaweb[] Otos M . . - . - genszahdad 0.00
0Mmeaor s
‘ Conceptos fijos ~ Subvenciones  Cheque bebe / Ticket guarderia  Facturara  Conceptos variables Etiqueta Esunbebe [ Facturar [ Conceptos fios 2
Conedis = Serie Factura Dia de pago E Conceptos variables 0.00
Cc  Descripcién Ud ImpoteU. Total i ] " 175.00] CtaCont l ‘ Dpto [ l Material escolar 450,00
’ mporte comedor X .Cont. ;
MENSUALIDAD v 250, 0,00 N Subvenciones 0,00
‘ E S ke Comidas sueltas 0| Devoluciones [ ] Puntuacién/Baremo E Ticket Buatara 000
EH:] 4 [:U 9 Ensefianza/Mensualidad 500,00 (ge;/:.)luciones Oz Os2 Horario de asistencia centro
? d >
1] 3 b 2 A nscipoion 75000 : 730- 1700
o — ] o e IR
[_s][rewis v [1][12500] [ 12500] €4 ppateria escola 45000] [JENNY 12 1l 5o

‘ Mensajes 0:00:00
#1// CELIACO | w2 [#PaRaceETAMOL | Importe a cobrar

| Baja
Foma de pago <, E IDUM]EILIADD ] Confimar[_] Mativo Ij v :FechaE 4470,00

Datos bancarios N Importe a facturar
Doniciiado tban [N cuert (IENEN] (NN | ) (NN |7it.i=r [ERIC ROGER SAUTHIER o [xo715425¢ | 4.470.00
X cocs

En esta ficha hay datos que son obvios y que no requieren explicaciéon alguna, como por
ejemplo los apellidos, nombre, el domicilio, los teléfonos, nombres y apellidos de los padres,
parentesco, etc., no vamos a explicar el significado de cada campo de la pantalla, pero si
entrar en detalle con aquellos que se necesiten para facturar y/o que tienen una relevancia
especial.

En muchas pantallas de la aplicacién observara el siguiente botén, # ese icono significa que
pulsando sobre el mismo accedera a otra pantalla donde podra seleccionar un dato concreto, por
ejemplo en ; Como nos ha conocido?, pulsando en el botdn accedera a una tabla donde puede
definir varios motivos tales como: Buzoneo, Radio, Television, Antiguo alumno, etc.

Puede crear tantos motivos de alta como desee.

La ficha del nifio esta separada en varias pestafas. En cada apartado hay un tipo de
informacion concreto. Si los padres del nifio que esta dando de alta perciben algun tipo de
beca, subvencion, puede introducir la misma en la casilla prevista a tal efecto:

Subvencign[] | | @ ImpomeSub|  0.00] |

Es posible que al mismo nifio desee introducir por ejemplo un cheque bebe, puede
introducirlo en la casilla prevista para eso:

[ icket Guarderia I:I E rmizor | | ﬁb’ |
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;.Conceptos fijos o conceptos variables?

Generalmente en la mayoria de los casos se suelen utilizar una serie de conceptos aunque se
trata de ejemplos en ningun momento se pretende decir al usuario del programa como llevar su
negocio. Una inscripcidon que se cobra una vez, ese concepto suele cobrarse en el primer
recibo.

Un babi del centro que se entrega al nifio cada cierto tiempo, puede cobrarse también en el
primer recibo. La mensualidad o ensefanza, ese concepto suele repetirse todos los meses y
suele ser un importe fijo. Existen muchos centros que tienen cocina propia o un servicio de
comedor externo encargado a una empresa de catering, también puede ser un importe fijo en
concepto de comida.

Puede variar el numero de comidas a lo largo del mes, es decir que un nifio puede quedarse a
comer 12 veces en el mes de septiembre y en octubre 7 veces.

Otro tipo de concepto seria el de las horas extras, otro podria ser algun tipo de material escolar,
pinturitas, cuadernos, lapices, etc.

También se podria incluir otro concepto como juegos didacticos.

La cuestién es aprovechar bien el sistema de conceptos y poder separar los conceptos fijos de
los conceptos variables.

A continuacién segun se muestra en las siguientes pantallas vera varios ejemplos de un nifo.

En ese supuesto tal como se puede ver tiene una beca y ademas el cheque bebe.

Comunidad
Subvencion [V 1 SUBVEMCION| Irparte 200,00

Empresa #1 {Padre)

Ermizgor 1 “w EDENRED Imparte T.Guard. 75,00

En esta pantalla, se puede observar que el nifilo come en el centro, que el precio del comedor
es de 200€, paga una mensualidad de 350€, etc.
Tiene 5 conceptos fijos asignados.

Conceptos fiios | Conceptos vaniables | Subvenciones | Ticket Guarderia | Izl-e.g]i:strnugmi:-acturara...-i_

- Conceptos fijos {Come en el centro [l
Cc  Descripoidn Ud  Importe L. B EEiiES 20000 |
|10 CONCEPTO 10 Wi 450,00 [ | percomidas efectuadas 1]
11 CONCEPTO 11 A 250,00 [ | EnzefianzalMensz. 350,00 |
12 COMCEPTO 12 B SR = s clipcien 150.00 |

13 CONCEFTO 13 Sl 117 000 [ s 250,00

14 CONCEPTO 14 Sl | 780000 [ | Material sscolsr 125,00 |
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En esta pantalla se puede ver como se han introducido un concepto variable.

Conceptos fijioz  Conceptos variables

Conceptal D escripcidn Cantidad | Precio |mporte
1.00 30,00 30,00

EEEEFIFES

Hay que tener presente que el propdsito de los conceptos variables es introducirlos segun la
necesidad del momento, eso quiere decir que cuando se vuelvan a editar los datos del nifio
después de haber facturado el nifio, esos mismos conceptos tendran que borrarse de lo contrario

volveran a facturarse al mes siguiente.

Ers Guarderia 2023 - Formacidn al usuario - Guia rapida Pagina 24

domingo, 02 de julio de 2023



«//////Guarden’a‘a

:Se puede optimizar la introduccion de los datos?

Evidentemente el pasar de un sistema manual a la utilizacién de una herramienta de trabajo
como es esta aplicacion informatica requiere algunos ajustes y cambios en la manera de
enfocar el trabajo diario.

No se trata de adaptarse al programa ya que el mismo se adapta perfectamente a la manera de
trabajar de cada uno sino mas bien de intentar no duplicar la informacién o de optimizar el uso
del programa, a continuacién veremos algunos ejemplos practicos.

El programa dispone de una serie de campos ‘especiales’ para introducir de forma directa una
serie de datos, se trata de utilizar esos mismos campos en lugar de introducirlos manualmente
como hacen muchos usuarios aunque pueden introducirse manualmente.

Muchos usuarios optan por utilizar los conceptos fijos en lugar de utilizar los conceptos
predeterminados del programa,

i Resumen de facturacian
Come en el centro il

Precio comida 200,00 {Inscripeidn

MEComidas efectuadas 1 #eguin
Enzefianzaltdenz. 350,00 Ensefianzashens. il
Inscripcicn 150,00 Comedar 200,00
B i 250,00 | Conceptos fijos 1 .EED,FlD
M aterial ezcalar 125,00 Lanseptss & dibblc: i
| Material escalar 125,00
| Subvenciones 380,00
Ticket Guarderia 5E|EIDEI
Como se puede observar en la pantalla de resumen de facturacion, el usuario del programa
dispone de toda la informacién de un vistazo en todo momento.
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Otra manera de introducir la informacion seria la siguiente, para ello, es preciso crear los
distintos conceptos de facturacion, al no utilizarse los conceptos predeterminados del programa
la parte del resumen de facturacion queda sin informacion.

i Conceptos fjog —

Came en el centra [+
Cc  Descripcion Ud  Importe L. Precio cormida 0,00
106 COMEDOR | 200,00 [ MEComidas efectuadas 1]
1 MEMSUALIDAD L 1 350,00 a Enzefianzastens 0,00
107 MATERIAL ESCOLAR e 1 1w [Q Inscripeisn 0,00
108 INSCRIPCIGN Wi 1] I5000) 3 (s 0,00
o
109 SEGLURD Wl 26000 [ | Material escalar 0.00

Resumen de facturacion

{nzcripcian _

{Seqguro

| Ensefianza/Mens. 0.00
| Comedar 0.00
| Conceptos fijos 1.075.00
{ Conceptos variables 450,000
| Material escolar 0.00
| Subvenciones 380,00
| Ticket Guarderia EEIEII:H:I

Como se puede observar el resumen no sale igual aunque si el importe a cobrar y a facturar:

A COBRAR
645,00

IMPFORTE A FACTURAR

1.525.00

Como conclusién o resumen acerca de cual es el mejor sistema u opcion de utilizacion en cuanto
a los tipos de conceptos a utilizar, en nuestra opinidn resulta mas practico utilizar las casillas de
mensualidad, inscripcion, seguro, material escolar y comedor, las cuales estan especialmente
pensadas para eso y dejar los conceptos fijos para introducir conceptos adicionales cuando sea
preciso, aunque lo mejor es experimentar, probar y utilizar lo que mas sencillo y practico resulte
en funcién de cada supuesto.

Por Gltimo y no menos importante

Es un detalle y es muy importante, le podria impedir realizar facturas, cada ficha de cada
nifno(a) tiene que tener al menos una serie de facturacién y tener la casilla de facturar marcada.

Facturar ¥ Serie Factura
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Facturar un alumno

Si ha seguido exactamente esos pasos, ahora puede hacerle al nifio su factura.

Opciones

| Afiadic
Modificar
Eliminar
Informes
Facturar
Cambiar estado (4lta/B sja)
Ervviar SMS-Email
Datas medicos
Mas opcianes
Salir

Personalizar ¥

Impurle

Erupu 5e Horario

Nacionalidad

Baja edad

ELENA VARGAS FIO
7ILUIS RIVES

JUANA MOLL
ANDRES SALYA

16124/LOL0 NID 16128

213000
2.405,00
223000
220800
201000
2580,00

350,00

08.0016.00
2H 08004500
1Y 90041300

08.00-15,00

BERSS5444

i PAND LA
ESFafOLA
ESPARiOLA

Puede facturar un nifio desde la misma rejilla de nifios (factura directa), utilizando para ello la
opcion ‘Facturar alumno en curso’.

Si ha seguido exactamente esos pasos, ahora puede hacerle al nifio su factura.

Facturas a clientes

1003 INSCRIPCION/RENOVACION

>
Cabecera
Serie [4] Factura Ne [ 20191423 ] alumno | 1| “» [Disz Lopez Enzo |
Fecha[11712/2019 | Madre/Padre [Javier ] (fotoa) (fotom) (fotop)
Factura Cerrada

Ref Concepto Dto Iva

0
1 o
1004 SEGURO RESPONSABILIDAD CIVIL 145.00 1 o .|
1 MENSUALIDAD 250.00 10 o 21 2500.00 F
6 TENIS 125.00 1 o o 125.00 F
1000 MATERIAL ESCOLAR 450.00 1 o 21 450.00 E
1 250.00 1 o o -250.00 S
2 175.00 1 o o -175.00 S N
Observaciones alumno =B
| [l — el ——
[ ] 501 iovenc. [ETZ00] icketGuadea (1000
Base Exenta 1.595.00
basetmpontle [ 320000] 1va[ 21]3[ _e7200]
baseimpontle [ 000 ival 10]5%[ 000
ase mponiie O —
TOTAL FACTURA I:I
TOTAL A PAGAR [ ASAZ00
e
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Vista previa de la factura

///// mn

AQUI SU LOGO factura

septiembre 2017

LOME KNIER SL BOT1Z3455
T FRAMCESC SAMDHD, 1T OO0 - PALMA,
o PALNLA

B O o sandEmioe ds 2017

2010035

meanimine g D047

AMIDRES SALVA

- &

) et

o1 O MAR MEMOR, 57

Ceonceplos facdurados
MBEEUALDAD S5O0 E
COMNCETO 10 45000
COMCETTO 11 5000
COMCETD 12 125008
COMCETO 12 TaOOE
CONCETD 14 TEOOCE

MPOSTE TOTAL AFACTURAS i i el ]

mansals genmral pam fodos s Alos
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Como se ha dicho al principio de esta guia el propdsito de la misma no es sustituir al manual de
usuario del programa si no aclarar unos conceptos concretos.

Una de las cosas que ha quedado por hacer en la ficha de ejemplo es asignar un grupo a la
ficha del nifio, también puede introducir una fotografia, puede introducir unos datos bancarios,
puede introducir los datos laborables de los padres, etc.

Como parte del ciclo de facturacion y para terminar con esta guia rapida a continuacion veremos
las opciones de facturacion periédica o mensual asi como la elaboracién de una remesa en

formato SEPA.
Alumn@s X
Cédigo 1 Apelido #1 | Apelido #2 [Lopez | Apodo [canol | Conexion agenda digital (1
Nombre lE"ZO | Dni | | Proc |:| Inicio TAl:I Pin acceso agenda digital 3

Informacién general del alumno

Documentos del alumno

Fecha ata | 0170172013 [~ | Como no has conocida D] “» |PUBICIDAD Nacionalidad “» [EsPafioLa

Fechansc [13/03/2018 [~ |Edad | 1] [aN0S: 1. MESES: 8,DIbs: 22

lSip 123456789012345 | Nia 554545000

. - . Sexo
Lugar de nacimiento [PALMA DE MALLORCA |Provincia [ILLES BALEARS | Pais [EsPafia | ®niro O nira
Entidad familiar  Datos laborales padies ~ Facturas emitidas alumno ~ Parentesco  Datos medicos  Fotos padres  Cobros realizados  Observaciones
Nombre Padre [JAVIER lape #1 Ape #2 Dri[x0715428¢  [Nac| 1] “¥[ESPaNOLA
Nombre Madre [IRENE Ape #1|BARROSO Ape #2/ PERDONES Dri[X0715428¢  [Nac| 4] “w[RUSA
Direccién Carrer Francesc Sancho, 47 2-2 Direccion #1 ]
DPostal  [07004]  Poblacion |PALMA DE MALLORCA Provincia  ||LLES BALEARS | e &
E mail - Padre |euc sauthier@gmail.com ]E mail - Madre ‘evic.saulhier@gmail.com \ Resumen de facturacién
Teléfonos | Inscripcién
TelMade [6633243720 | TelPadie 663324370 | TelAbuelo (971288880 [TelAbuela (971289202 |  Owo (371201601 | 1| |sequo
Principal Utilizacién imagen menor/Redes sociales Colores / Alertas ]ﬁnseﬁa:;sad 500,00
o o) | Mensualida
@® Padre O Madre O Nifio ‘Whatsapp [4] Facebook [] Paginaweb[/] Otos M - - - . J s 0,00
Conceptos fios ~ Subvenciones  Cheque bebe / Ticket guarderia  Factuwrara  Conceptos variables Etiqueta [/] Esunbebe [/ Facturar [ [Conceptos fios 2ss 0
- ; | Conceptos variables| 0,00
Coriéde [ Serie Factura Dia de pago E : e
Cc  Descripcién Ud ImporteU.  Total i i o 175.00] Cta.Cont l ‘Dplo I I Material escolar 50,
mporte comedor A .Cont. : 7
[ 1][MENsUALIDAD % [10][20 Q" - |Subvenciones 000
% Comidas sueltas 0|  Devoluciones [] Puntuacién/Barema ‘] = . :
/W\ Ticket Guarderia 0,00
E\:I 4 EI kel Ensefianza/M dad| 500,00 ~ Devoluciones 'Horario de asistencia centro
12 2 >2
) I b A reciocién T e, 2. 730-17:00
0 — N Y Tl e 1]
[ [rewss v [ [12500] [ 12500] €4yl escols 45000]  [JENNY 12 | 'soaam
Mensajes 0:00:00 |
#1 [/ CELIACO | w2 [#PaRaceTaMOL 2 | | “Importe a cobrar
Baja R
Fomadepago <, | 5| [DOMICILIADD | confimaIMative | 9] Fecha ] 4.470,00
Datos bancarios Importe a facturar
Doniciiado [ tban [ Cvert (IENEN] NN [m) | |7i.'or [ERIC ROGER SAUTHIER oni[xo7i5428 ] 4.470.00

/ Aceptar x LCancelar
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Facturacion periédica o mensual de todos los alumnos

Una de las cosas que ha quedado por hacer en la ficha de ejemplo es asignar un grupo ala
ficha del nifio, también puede introducir una fotografia, puede introducir unos datos bancarios,
puede introducir los datos laborables de los padres, etc.

Como parte del ciclo de facturacion y para terminar con esta guia rapida a continuaciéon veremos
las opciones de facturacion periédica o mensual asi como la elaboracién de una remesa en
formato SEPA.

Captura de pantalla del moédulo de facturacion.

Por defecto aparece la fecha del sistema, los alumnos a factura (primero, ultimo), asi como por
defecto todos los conceptos a facturar.

En la parte derecha de la ventana se puede observar la lista de alumnos a los cuales se va a
facturar asi como los distintos importes tanto de la factura como de la cantidad a pagar, puede
ser distinta si un alumno tiene alguna subvencién o un cheque guarderia.

Para poder facturar simplemente hay que pulsar encima del botén rotulado con el texto ‘Iniciar
proceso facturacion’, previamente hay que quitar la casilla de verificacion ‘resumen’.

| Facturacion peridica X
| Mesde:  [DICIEMBRE Fecha nnzeos O~ | | raatin:
; Series AFACTURAS SERIE A v NefFactura | 20191430
| S Codigo Nombre y apellidos alumno Facturar A pagar Serie
l Diaz Lopez Enzo
([Besk s D 4 P 1|Diaz Lopez Enzo 7% 36704
| Hasta alumno |98 “» LOLO LELE POPO | 2| Tena lllén Carlota i 455 255|A
| 5 |> 3| Galindo Alameda Marco L 0/A
Seolectj:mnar;od’os s cuncepics % 4| Durén Gutiérrez Maria 5 375/A
pciones de facturas [ ‘
| Comidas 4 Conceptos #1 [ Ensefianza/Mensualidad [ [ : Easello‘;/ldasl Danlelc ) 4:2 222 2
| Conceptos variables Conceptos #2 Inscripcién M emandez Barcan Lara
| Subvenciénenfactura [4] Conceptos #3 Material escolar M 7|Consuegra R?mero Claudia 0 0jA
| Ticket Guarderia [ Conceptos #4 Seguio %] t B Toledo Gonzslez Nora 4% 20|A
| Conceptos #5 [ | 9| Serrano Acedo Laia 385 385 A
Textos Fijos para conceptos de factura 101Monio Alemeda Jub, 440 20A
o 11|Marin Sierra Daniel 375 80/A
| 12 [ENSERANZA / MENSUALIDAD | 12| Gonzélez Martin Alonso 0 oA
| 2*|COMEDOR | 13|Chen Ci 455 455/4
| 3[scrircion 7 [ 14 Mora Herrera Nico 455 254
1| 4 15/Vazquez Benito Lucia 455 2554
| 4 [SEGURD | 16| Borrego Ferer Leyre 355, 155/4
| 5°|MATERIAL ESCOLAR [ 17 Martin Garcia Aylén 710 7104
| | 18/ Rouco Cabafias Mayra 0 0aA
| Texto descripti i ] | 19| Castillo Pérez Alejandio 455 455 4
20 Pariente Sanchez lvan 455 255 A
| 21| Alonso Feméndez Noa 0 oA
Mensajes en facturas | 22|Garcia Giménez Angel 295 295/4
Actualizar facturas Utilizar mensaje general para todos los alumnos  [4] | 23 CARDDSO RONCERO ALEJANDRO 235 295/B
‘ Mensajes en cuerpo factura | 24| AZA0LA NICOLAS MIGUEL 195 -100
|FRasimen O Osi @®No [ 25 Dz[Jarte Dnu‘Jbia Male? 375 375/A
i B | 26| Pérez Dominguez Leire 475 275 A
Realizar factura siimporte es 0 (] [ 27|Sénchez Beldad Lara 250, 2504
3457000 2565500
e A
}/ Iniciar proceso facturaciénl X Cancelar
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Una vez finalice el proceso de facturacion, la aplicacion visualizara un mensaje indicando la

finalizacién de dicha tarea.

Facturaci6n periédica

Mes de: DICIEMBRE Fecha 11412/2018 B~
Series |AFACTURAS SERIE A ~ | N®Factura 20191430

Desdeahmno [1 | ¥
Hasta alumno v

Seleccionar todos los conceptos %)
Opciones de facturas

Diaz Lopez Enzo

LOLO LELE POPO

Comidas [4 Conceptos #1 [ Ensefianza/Mensualidad [
Conceptos variables Conceptos #2 [ Inscripcién M
Subvencién en factura [/]  Conceptos #3 [ Material escolar M
Ticket Guarderia M Conceptos #4 [ Seguro

Conceptos #5 [
Textos Fijos para conceptos de factura
12 |ENSERANZA / MENSUALIDAD
2%|COMEDOR
3| INSCRIPCION
4%|SEGURO
5% | MATERIAL ESCOLAR

Texto ipti il ]

Mensajes en facturas
Utilizar mensaje general para todos los alumnos (4]
Mensajes en cuerpo factura

QOsi @No

Actualizar facturas

Resumen

O

Realizar factura siimporte es 0[]

X
Anastre una columna aqui para agrupar por dicha columna

Codigo  Nombre y apellidos alumno Facturar A pagar Serie
‘ 1|Disz Lopez Enzo 475 36704 ‘
2| Tena lllén Carlota | 255 &
> d
| 4/ Durén Gutiénez Maria 375 3754
i 5| Casero Vidal Daniel 20 80 A
6/ Feméndez Barcan Carla 465 2654
7| Consuegra Romero Claudia 0 0a
8 Toledo Gonzalez Nora 430 230/
|| 9| Serrano Acedo Laia 385 385 A
L 10 Monijo Alameda Julia 440 240|4
11| Marin Sierra Daniel 375 80 4
12| Gonzélez Martin Alonso 0 04
13(Chen Ci 455 455 4
o 14 Mora Herrera Nico 455 255/A
15/Vazquez Benito Lucia 455, 255/A
[ 16| Borrego Ferer Leyre 355 155 4
17 Martin Garcia Aylén 710 7104
18/ Rouco Cabafias Mayra 0 04
| 19| Castillo Pérez Alejandro 455% 455:A
Ll 20 Pariente Sanchez lvan 455i 2554
| 21|Alonso Feméandez Noa 0 [UEY
22 Garcia Giménez Angel 295, 295/
(l 23|CARDOSO RONCERO ALEJANDRO 295 258
24/ AZAOLA NICOLAS MIGUEL 195 -100
25| Duarte Onrubia Mateo 375 3754
26| Pérez Dominguez Leire 475 275|4
27|Sénchez Beldad Lara 250 250 A
3457000 2565500
RN
F/ Iniciar proceso facturaciénl  Aceptar| | 3 Cancelar

Ers Guarderia Mysql

Proceso finalizado

X

Esto concluye el proceso de facturacion mensual o periédico, ahora puede seguir con el
siguiente proceso, la generacion de la remesa electronica de las domiciliaciones en formato

SEPA XML.
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Generar remesa electronica SEPA XML

Para poder utilizar la opcidn de banca electrénica del programa es necesario seguir los siguientes
pasos y consejos. Obviamente necesitamos al menos haber dado de alta un alumno, que se
haya facturado y que el mismo tenga naturalmente el pago domiciliado.

No se puede utilizar el sistema de generacién de fichero sequn la norma SEPA sin
haber facturado previamente.

A continuaciéon vamos a la opcion de banca electrénica y veremos una pantalla similar a la
siguiente

o

Remesas SEPA

T et

Opciones A

Escriba el texto a buscar v Inicializar

Afiadir

:;wa"za' d Fecha Fecha cargo Importe N°de recibos Entidad  Oficina Contabilizar Contabilizado Pagador Desglose
iminar

09/12/2019 |10/12/2019
109/12/2019  |10/12/2019

52.720,00

Imprimnir 150(1234 6666
Generar fichero SEPA

Exportar

Refrescar datos
Salir

Personalizar ¥

3

| | |0 oo e e | 2 |

Para crear una nueva remesa, debemos utilizar la opcién afiadir.

Ers Guarderia 2023 - Formacidn al usuario - Guia rapida Pagina 32
domingo, 02 de julio de 2023



‘///////Guarderl’a‘ﬂ

Aparecerd una ventana similar a la siguiente

‘ Preparar remesa <
| Pagador

NeRemesa| 3 Fecha  [11/12/2013 [~ | Fechacago [12/12/2013 @~ O Principal (Alumno/Madre/Padre) @ Titular

Adjuntar desglose recibo en adeudo bancario (Mensualidad. inscripcién. etc.) ]

G, [ 1) [%] [ ] [2% ] [1z ] [1zsasereso R S — Selecciona recbos

Serie Factura Cliente Fecha Vto Concepto Importe  Pendiente
|

1

‘I} B @ =]
\ X Concel

Desde esta pantalla el usuario puede indicar la fecha de cargo, seleccionar una entidad bancaria
predeterminada, indicar el pagador, bien el principal o el titular de la cuenta y lo mas importante
seleccionar los efectos que compondran la remesa que va a realizar.
Para ello debe pulsar encima del botéon titulado ‘seleccionar recibos’.
A continuacién se visualizaran los distintos recibos para que el usuario pueda seleccionar los
mismos.

Preparar remesa >
S Pagador
N2 Remesa 3 Fecha 11/12/2018 [~ | Fechacargo [12/12/2013 [~ O Principal (Alumno/Madre/Padre) @ Titular
Adjuntar desglose recibo en adeudo bancario (Mensualidad, inscripeion, etc.)
g;‘:;‘;:a [ 1] [#] [20%8 | [1224 | [12 ] [1234567830 | Nro. de recibos Importe. Seleccionar recibos
Serie Factura Cliente Fecha Vto Concepto Importe  Pendiente =
d )
A iaz Lopez Enzo N/Fra A 20191430
A 20191431 Tena lllsn Carlota 11/12/2018 11/12/2013 N/Fra A 20191431 45500 255.00
A 20191434 Femandez Barcan Carla 11/12/2019 11/12/2013 N/Fra A 20191434 465,00 265.00
A 20191435 Toledo Gonzélez Nora 11/12/2018 11/12/2019 N/Fra A 20191435 430,00 230,00
A 20191437 Monio Alameda Julia 11/12/2018 11/12/2019 N/Fia A 20191437 440,00 240.00
A 20191439 Chen Gi 11/12/2018 11/12/2019 N/Fra A 20191439 45500 455,00
A 20191440 Mora Herera Nico 1171272019 11/12/2018 N/Fra A 20191440 455.00 255.00
A 20191441 Vazquez Benito Lucia 11/12/2019 11/12/2019 N/Fra A 20191441 455.00 255,00
A 20191442 Bomego Ferrer Leyre 1171272019 11712/2019 N/Fra A 20191442 355.00 155.00
A 20191443 Matin Garcia Aylén 1171272019 11/12/2013 N/Fra A 20191443 710,00 710.00
A 20191445 Pariente Sanchez Ivan 11/12/2018 11/12/2019 N/Fra A 20191445 455,00 255,00
A 20191448 Pérez Dominguez Leire 1171272018 11/12/2013 N/Fra A 20191448 475.00 275.00
A 20191451 Anero Ssez Alejandro 11/12/2019 11712/2019 N/Fra A 20191451 455,00 255.00
A 20191452 Hemandez Gémez Enzo 11/12/2019 11/12/2019 N/Fra A 20191452 455,00 255,00
A 20191454 Sancristobal Moreno Hugo 1171272018 11/12/2019 N/Fra A 20191454 455,00 255,00
A 20191455 Sénchez Aller Hugo 11/12/2018 11/12/2013 N/Fra A 20191455 455.00 255.00
A 20191457 Gonzslez Cordén Pablo 11/12/2018 11/12/2019 N/Fra A 20191457 380.00 180,00
A 20191461 Palomar Gonzélez Marco 11/12/2019 11/12/2019 N/Fra A 20191461 455.00 255.00
A 20191464 Chamén Durén Laura 11/12/2018 11/12/2013 N/Fra A 20191464 455,00 255.00
A 20191485 Rodriguez Gonzalez Emma 11/12/2018 11/12/2019 N/Fia A 20191465 45500 255,00
| A 20191466 Zapata Puerta Sergio 11/12/2018 11/12/2019 N/Fra A 20191466 45500 255.00
| & 291467 Usero Lara lrene 11/12/2013 11/12/2013 N/Fra A 20191467 440,00 240,00
| A& 20191463 Gémez Rodriguez Rodrigo 11/12/2018 11/12/2018 N/Fra A 20191463 260,00 60.00
| & 20191470 Lépez Jiménez Julen 11/12/2018 11/12/2018 N/Fra A 20191470 455,00 455.00 .
BB as E&

Utilizando la barra de opciones, podemos seleccionar, eliminar, los registros de la lista.

Inclusive podemos imprimir esta rejilla de datos.
Una vez seleccionado todos o parcialmente los registros que conforman nuestra remesa
electronica pulsamos en ‘Aceptar’ o en ‘Cancelar” si deseamos anular todo el proceso.
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Desde la rejilla de datos principal de remesas, podremos a continuacion realizar varias
opciones, tales como visualizar la remesa, imprimir una relacion de los efectos domiciliados,
eliminar una remesa en caso de inconvenientes o generar un fichero electrénico en el
formato SEPA para su presentacién a nuestra entidad bancaria y su posterior adeuda en la
cuenta de referencia.

11/12/2013 6:44:20
REMESAN°® 187

Fecha: 11/12/2019 Fecha cargo: 12/12/2019

Cta. Banco: 2038 1234 12 1234567890 Importe: 16.405,00
Pagador: T Desglose concepto en recibos S N°® de recibos 35
T Nombre Factura Importe Cuenta de cargo

18 Diaz Lopez Enzo A 20191429 %670 2038 8975 8 3000270239
18 Diaz Lopez Enzo A 20191430 %70 2038 8975 8 3000270239
18 Tena lllan Carlota A 20191431 255 0030 1130 41 0001794271
19 Femandez Barcan Carla A 20191434 265 0081 1534 51 0001140323
19 Toledo Gonzalez Nora A 20191435 20 2038 2436 47 3000800090
19 Monjo Alameda Julia A 20191437 240 1465 0100 96 1726769944
19 Chen Ci A 20191439 455 0081 0386 19 0006312539
19 Mora Hemera Nico A 20191440 255 0030 8135 12 0000311271

Con este informe podemos comprobar si es correcto el fichero generado.

El fichero generado se guarda, por defecto, en una subcarpeta de la aplicacion, concretamente
‘remesas”, aunque en el momento de crear el mismo, el usuario puede seleccionar cualquier
otra carpeta del ordenador, escritorio, etc.

C:\ersguarderia20\remesas\
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La diferencia entre el CORE y el COR1 segun la Serie de normas y procedimientos bancarios n°
19-14 es la siguiente:

COR1 = Version del cuaderno = 19154 Cédigo numérico identificativo definido de esta forma:
« Dos primeras posiciones identifican al cuaderno = 19

« Dos siguientes posiciones identifican la versién del cuaderno del esquema basico que se ajustan al plazo de presentacion
reducido = 15

- Ultima posicién identifica el digito de control calculado en base al médulo 7, resto de la divisién por 7 del nimero
correspondiente = 4

CORE = Versioén del cuaderno = 19143 Codigo numérico identificativo definido de esta forma:
«» Dos primeras posiciones identifican al cuaderno = 19
« Dos siguientes posiciones identifican la versién del cuaderno del esquema basico = 14

- Ultima posicién identifica el digito de control calculado en base al médulo 7, resto de la divisién por 7 del nimero
correspondiente = 3

La disponibilidad del plazo reducido de presentacion, cuyo caracter es opcional, esta supeditada
a que las entidades implicadas (la entidad acreedora y cada una de las entidades deudoras)
estén adscritas a este servicio.

4.2. PUESTA A DISPOSICION DE LOS FICHEROS A LA ENTIDAD ACREEDORA

Para poder cumplir con los plazos de presentacion, las entidades acreedoras deberan disponer de los ficheros con suficiente
antelacion respecto de la fecha en que deba efectuarse el cargo en la cuenta de los deudores. En funcion del tipo de adeudo,
el plazo minimo de entrega de los ficheros sera:

» Operacién unica o primer adeudo de una serie de adeudos recurrentes: 7 dias habiles interbancarios.
» Adeudo de una serie de adeudos recurrentes, cuando no sea el primero: 4 dias habiles interbancarios.

Estos plazos deberan respetarse para todas las operaciones incluidas en los ficheros. Cuando alguno de los registros incumpla
la validacion de plazos, la entidad del acreedor podra rechazar su proceso o ajustar la fecha de cobro a la primera disponible.

Existe la posibilidad de plazos de presentacion mas reducidos que requieren acuerdo previo con la entidad para su utilizacion.
La disponibilidad del plazo reducido de presentacion, cuyo caracter es opcional, esta supeditada a que las entidades implicadas
(la entidad acreedora y cada una de las entidades deudoras) estén adscritas a este servicio. Para este servicio no existe
discriminacién de plazos de entrega en funcién de la secuencia del adeudo.

Antes de realizar todo el proceso de facturacion podemos saber cuanto vamos a facturar desde
la rejilla principal de Nifios seleccionando el Resumen de facturacion que aparece a la izquierda
lo cual nos lleva al listado de nuestra facturacion.

También podemos ver en el icono de Previsiones lo que vamos a facturar pinchando la opcion
de calcular.
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Impresion de facturas / envié de facturas por email

Desde esta opcién el usuario del programa puede imprimir toda la facturacion realizada a una
fecha determinada, puede imprimir la factura de un solo alumno o imprimir varias facturas
seleccionando serie y numero de factura.

Existe también la posibilidad de seleccionar el numero de copias de cada factura asi como el
poder hacer una vista previa, otra opcién interesante es la de poder generar un fichero en formato

PDF de cada documento.

En cuanto a la opcion de enviar la facturacion por email, el programa permite utilizar varios
clientes de correo tal como Microsoft Outlook, inclusive es posible utilizar un correo electrénico
de GMAIL y en caso de tener un dominio propio puede utilizar el servidor SMTP del mismo para

realizar el envio masivo.

i~ Configuracion servicio cormea aplicacion ¢ Gmail / Otros —

Utilizar servidor propio aplicacicn [¥]

Servidor SMTF smitp. gma.il.cnm

Usuario eric. zauthieri@arnail carm
Eﬂnt[agena EEEE R E R R R EUE:r'lta dE Gmall El
Puerto a5
Imprimir / Enviar facturas por email X
Seleccione rango Focha Facirs Plantilas  Facturas
Seleccién plantilla documentos
‘ (@ Por fecha de factura B FACTURA_A 2
| AlNo A001 - FACTURA ORIGINAL
‘ v FACTURA_A_COMPLETA
‘ (O Ak en conoreto (Todss) l [ A001 - FACTURA A5 IVA CON FOTO
. Seiie  A-FACTURAS SERIE A v
| O Por nimero de factura Pedo J 0] Has(al I]“ v
| Impresora | HP Officejet 4500 G510n-2 v
Orden alfabetico = S T 5
Orden alfabetico [] (O Ascendente (Por defecto 4:2)® Descendente [2:4) Nedecopias| 1|7 Vistaprevia
Tipo de cliente de correo
Asunto ‘CLAVES DE CAMPOS PARA EMAIL FACTURAS ‘ O Microsoft Office Outlook (®) Propio, Gmail, Hotmai, Dutlook
| " 7
FACTURA MENSUAL
v
[ avil Vv movovel/ieE=E=EEEEa=E N
CLAVES DE CAMPOS DISPONIBLES PARA ENVIAR FACTURAS
07 7) Principal. A quien se dirige el Email
06 (6) Nick
04 (4) Mes + afio factura
05 (5) Importe a pagar por la factura
17 (17)  Importe subvencion
Imprimir Email Generar PDF fL Cerrar
’ .z . e 7o s ;.
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Envié de comunicaciones a los padres.

La aplicacion permite enviar correos electronicos a los padres de los alumnos, resulta de gran
utilidad realizar envios masivos de ciertos mensajes en momentos determinados como por
ejemplo en periodo navidefio para felicitar las fiestas, al inicio del curso para comunicar a los
padres determinadas pautas, horarios, etc.

El programa dispone de dos opciones para llevar a cabo dichas comunicaciones, la primera
permite al usuario filtrar determinados alumnos para realizar el envio, es decir que tal vez en un
momento dado solo queremos enviar una comunicacion a los alumnos de una determinada aula
o bien a todos aquellos nacidos en el afio 2018, etc. con lo cual esta opcién se debe utilizar desde
la misma rejilla de alumnos tal como se puede ver en la siguiente captura de pantalla.

Catera Informes Ventana Utidedes  Ayuda Salir - x

Er B B i & 2 () ) = AN T
e i ek s o et S S s st et a1 e 53 ot s Contos

b el oo 3 busca Buscar || Inciaizar

Codigo - Baja Nombre naula an Nombrepadre Nt Nombremadre Nitm Principal  Direccion Poblacion Cp  Provincia TelMadre Tel Padre

CONILLETS,
CONILLETS
CONILLETS

DAVID LLEONS /ANTONIO LEON
ENRIOUE LLEONS ENRIDUE
LLEONS 2018 JUAN JOSE

i ii 6 izi

LLEONS VICENTE
LLEONS ANTONID

0 ]
_ ]
[—

LLEONS

s

CARRANCS HUMBERTD
(GUILLERMO.

CARRANCS, JORGE

CARRANCS ANDREYA KOSTANTINOY

(fotoa) fotom) (folop)

VERSION DEMO

Se marcan determinados alumnos en la rejilla de datos segun criterios y a continuacion se
pulsa en la opcién de la parte izquierda de la ventana ‘enviar email’, aparecera la siguiente
ventana.
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‘ Enviar comunicaciones a alumnos con filtrado

Tipo de cliente de correa

Seleccién registros

eric.sauthier@gmail.co A
eric.sauthier@gmail.co
eric.sauthier@gmail.co
eric.sauthier@gmail.co
eric. sauthier@gmail.co
eric.sauthier@gmail.co

O Microsoft Dffice Outlook ¥ 1 Diaz Lopez Enzo
3 Galindo Alameda Marco
5 Casero Vidal Daniel
(®) Servidor SMTP propio, gmail, hotmail, outlook. 9 Senano Acedo Laia
14 Mora Herrera Nico
16 Borrego Ferrer Leyre
Asunto [COMPROBACION DE TODOS LOS CAMPOS |
FicAdunto | JE] <
Descripcion

» COMPROBACION DE TODOS LOS CAMPOS

M
¥

l v ][ aia Ve v]m ][O ][0 VN8l z][ullasad B H A = EE=
BN &S & E@RS 8| EiEEER
Texto mensaje cliente

Claves disponibles para texto email de enviar Circulares a un grupo de nifios

- Nombre 14 - Importe a pagar 15 - PIN Agenda digital
(1) (14) (15)

- Nick 16 - Concepto fijo 1 17 - Cantidad 1 ;8 - Importe concepto fijo
(2) (16) (7 (18)

- Nombre madre 19 - Concepto fijo 2 20 - Cantidad 2 g’ - Importe concepto fijo

(3) (19) (20) (21)

- Nombre padre 22 - Concepto fijo 3 23 - Cantidad 3 §4 - Importe concepto fjo
) (22) (23) (24)
-Ensefanza 25 - Concepto fijo 4 26 - Cantidad 4 37 - Importe concepto fjo
(5) (25) (26) (27)
- Comedor 28 - Concepto fijo 5 29 - Cantidad 5 ga - Importe concepto fjo

| Enviar email

v
>

Introduzca el asunto de la comunicacion, puede adjuntar un archivo al correo, un documento en
formato PDF, XLS, DOC, una imagen, etc., si pulse encima del botdn con el simbolo de la linterna,
aparecera una rejilla de seleccién de plantillas de email, esas plantillas resultan de gran utilidad
ya que permiten la introducciéon de campos de la base de datos de alumnos en el contenido del

correo electrénico, lo cual permite una mayor personalizacion de

mismos.

A continuacién bastan con pulsar encima del botén titulado ‘enviar email’ y se enviara la

comunicacion a todos los destinatarios seleccionados.
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Plantillas de correo electronico

Sistema que permite al usuario del programa definir una serie de textos predeterminados que
posteriormente seran utilizados para enviar distintas comunicaciones a los padres o las facturas.

Il Plantillas de textos =R
i 2 — Claves disponibles para texto email de enviar Circulares a un grupo de
- il e — riflos
Moificar .
Eliminar Tipo: | Descripcion - Nomtre 14- Importe a pagar 15-PIN Agenda digital
Exportar KM COMPROBACION DE TODOS LOS CAMPOS (1) (14) (15)
Refiescar datos - Nik 16- Concepto fjo 1 17 - Cantided 1 16-mporte concopto T
Sale @ (16) an (18)
Personalizar ¥ - Nombre madre 19~ Concepto fio 2 20 - Cantidad 2 21-tpocks concepéo
(3) (19) (20) (21)
- Nomre padre 22- Concepto fjo 3 23-Cantidad 3 24tmporie concepio B
@) (22) (23) (24)
- Ensefanza 25 Concepto fjo 4 26 - Cantided 4 21 inpons concepeo iy
(5) (25) (26) (27)
- Comedor 28- Concepto fjo 5 29 - Cantidad 5 go ~importe concepio i
(6) (28) (29) (30)
- Inscripcion 34- Subvencion 1 35 - Importe subvencion 1 32-Mensaje 1
(7) (34) (35) (32)
- Seguro 36- Subvencion 2 37 -Importe subvencibn2 | 33 -Mensaje 2
(8) (36) 37 (33)
- Material escolar 38- Subvencion 3 39 - Importe subvencion 3
(9) (38) (39)
10 - Subvenciones 40- Subvencion 4 41 - Importe subvencion 4 11 - Ticket guarderia
(10) (40) 1) (11)
13 - Importe a facturar 12- Datos bancarios 31 - Fecha de nacimiento 42 - Nombre principal
(13) (12) 31) 42)
43 Tetéfono madre 47~ Tekfono oo 50 - Nombre grupo
(43) @47 (50)
44 - Teléfono padre ;Z,:e‘é"""’ Empresa 51 - Direccion 53 Cédigo Postal
(44) (48) (51) (53)
45~ Teléfono abuelo A3 Toibkono sinprasa 52 -Direccion 2
(45) (49) (52)
46 - Teléfono abuela 54 - Poblacion 55 - Provincia

(46) (54) (55)
1 0 o ] (e | B [ 9

El funcionamiento es muy sencillo, se trata de escribir cualquier tipo de texto e introducir entre
esas llaves ()’ el campo correspondiente a la base de datos de alumnos o facturas.
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En la siguiente pantalla se puede observar los campos de referencia.

| Plantillas de textos

Cédigo 1

Tipo de plantilla

Nombre ICDMPRUBACIEIN DE TODOS LOS CAMPOS]

l @® Alumno

Il SET

O Factura O Cettificados

2 T (=B (=R P Al S NN = = = MEICNCN e I= 1=

ool HEX % B B8

SEERE

" Claves disponibles para texto email de enviar Circulares a un grupo de

nifios
~Nombre 14 - Importe a pagar 15- PIN Agenda digial
(1) (14) (15)
- Nick 16 - Concepto fijo 1 17 - Cantidad 1 16=dmports concepto o
(2) (16) (17) (18)
- Nombre madre 19 - Concepto fijo 2 20 - Cantidad 2 21~ imports concepto flo
(3) (19) (20) (21)
- Nombre padre 22 - Concepto fijo 3 23- Cantidad 3 §‘ - Importe concepto fjo
(4) (22) (23) (24)
-Ensefianza 25 - Conceto fijo 4 26 - Cantidad 4 i 7 - Importe concepto fjo
(5) (25) (26) (27)
- Comedor 28 - Concepto fijo 5 29 - Cantidad 5 g" - Importe concepto fjo
(6) (28) (29) (30)
Inscripcién 34 - Subvencion 1 35 - Importe suvencén 1 | 32- Mensaje 1
) (34) (35) (32)
-Seguro 36 - Subvencién 2 37 - Importe subvencion 2 33 - Mensaje 2
8) (36) (37) (33)
- Material escolar 38 - Subvencion 3 39 - Importe subvencion 3
9) (38) (39)
10 40- 6n 4 41~ Importe suvencién 4 | 11- Ticket guarderia

Alumnos  Factwas  Datosempresa  Sistema  Certificados

Claves disponibles para p

el correo.

(1) Nombre completo,

(2) Nick.

(3) Nombre madre.

(4) Nombre padre.

(5) Ensefianza/Mensualidad

(6) Comedor.

(7) Inscripcién,

(8) Seguro,

(9) Material escolar,

(10) Subvenciones.

(11) Ticket guarderia,

(12) Datos bancarios,

(13) Importe a facturar.

(14) Importe a pagar.

(15) PIN (Agenda digital - Babygestapp).
d1.(18) 1

(16) Concepto fijo 1.(17) Cantid

I fijo 1

(19) C fijo 2.(20) C: d2.21)1

fijo 2

(22) Concepto fijo 3.(23) Cantidad 3.(24) |
(25) C ) fijo 4,(26) Cantidad 4,(27) |

fijo 3

TTOTTT

{28) Concepto fijo 5.(29) C d5(30) 1

fijo 4

TTTTT

(31) Fecha de nacimiento,

(32) Mensaje 1.

(33) Mensaje 2

(34) Subvencion 1.(35) Importe subvencion 1
(36) Subvencion 2.(37) Importe subvencion 2
(38) Subvencion 3.(39) Importe subvencion 3
(40) Subvencion 4.(41) Importe subvencion 4
f42) Namhre nrincinal {Madre/Padre)

X Cancelar

fijo 5
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Modelo 233.

Como es sabido se trata de un nuevo modelo.

COMUNICACION SOBRE LA DECLARACION INFORMATIVA POR GASTOS EN
GUARDERIAS O CENTROS DE EDUCACION INFANTIL AUTORIZADOS

El objeto de esta comunicacién es indicarle que, desde 1 de enero de 2018, se incrementa la
deduccion por maternidad, de forma que los contribuyentes que tengan derecho a la misma
podran aumentar el importe de esta deduccién cuando satisfagan gastos por la custodia del hijo
menor de tres afios en guarderias o centros educativos autorizados.

Por ello, las guarderias o centros de educacién infantil autorizados deberan comunicar a la
Agencia tributaria la informacion necesaria para facilitar la cumplimentacion de esta deduccion a
través de la Declaracién informativa por gastos en guarderias o centro de educacion infantil
autorizados — modelo 233-.

Esta declaracion informativa debera presentarse en el mes de enero de cada afo, en relaciéon
con la informacion correspondiente al afio anterior, si bien, excepcionalmente, para el ejercicio
2018 el plazo de presentacién sera el comprendido entre el 1 de enero y el 15 de febrero de
2019. La presentacién se realizara de forma electrénica por Internet, mediante certificado
electrénico o DNle, en caso de obligados tributarios personas fisicas, alternativamente mediante
el sistema Cl@ve

Visto lo visto, es probable que en futuras versiones el programa debe adaptarse a nuevas
normas, modelos, etc., que presumiblemente podrian no ser definitivas en lo que respeta a la
preparacion, manejo y presentacion del modelo 233.

Nota aclaratoria.

Son muchos los bulos, versiones, interpretaciones que circulan esas semanas alrededor de este
nuevo modelo, este mddulo informatico no pretende interpretar La Orden HAC/1400/2018, de
21 de diciembre (BOE 27 de diciembre de 2018) mediante la cual se aprueba este modelo, se
trata simplemente de una herramienta que le permitird preparar, tratar, organizar y generar un
fichero en formato CSV para poder ser presentado ante la AEAT.

Para ampliar informacion acerca de este nuevo modelo, se aconseja visitar la propia web
de la AEAT o consultar a un asesor fiscal que a buen seguro sabra interpretar y entender
este nuevo modelo.
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Modelo 233
La opcién del modelo 233 consta de varias opciones.

Preparar

Adadir

Modificar

Eliminar

Exportar

Importar

Imprimir informe
Generar fichero 233
Vaciar

A continuacion detallaremos cada una de esas opciones.
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Modelo 233. Preparar

Esta opciéon permite al usuario generar automaticamente la informaciéon necesaria para la
elaboracién del modelo 233. Para un correcto funcionamiento de la opciéon es necesario
comprobar que en los parametros del centro (pagina 19) se haya introducido el afio o
ejercicio correspondiente de lo contrario la informacién obtenida puede no ser la deseada o
inclusive puede que no se obtenga ningun tipo de informacion.

En muchas ocasiones es frecuente que el usuario del programa tenga informacién “separada”
en dos cursos o empresas, un ejemplo curso 2019-2020, el curso empez6 en septiembre 2019,
con lo cual el usuario creo en su momento la empresa o curso 2019 y en enero 2020, abrié otra
empresa la 2020, en este caso la operativa para preparar la informacién del modelo 233 para el
afo 2020 consiste en preparar la informacién en dos empresas y en una de ellas se debera
importar la informacién generada de manera a disponer de un solo archivo 233.

El primer paso consiste siempre en ir a la empresa anterior, verificar que en los parametros del
centro se ha introducido correctamente el afio a procesar y a continuacién es posible preparar la
informacion, para ello simplemente hay que pulsar sobre la opcion preparar y el usuario
visualizara una pantalla parecida a la siguiente.

a Carters Informes Ventana

Utlidades Ayuda  Sali

NN =

Modelo 233 Certiicados _Informes _ Combio curso

+ Codigo /. Nombro
» IR 2P0 RUEVO WaRe

2 ATON J0AN ANGER Y

4/0UDBIB LORET LEON om o om om om 00

S MARTINEZ CANDEL PAU om0 om  om om om 15000

o CaNTIN LoPEZEviEen o0 om 0w om 0w am 1300 ET T
10 MARTIN ECHEGOYEN DAVID om0 o om om 0w wmm E) 250
1 ROCAMONTORO ENRIGUE o om  om om o m @ @
12 YAREZ TEN MATED 000 000 000 000 000 32300 32300 32300
13 GILCUBRIALUCA 00 om o om o mm 00 o
14 BORRA LAZRO MARTINA om0 o om om o mm 0 w00
15 LAZARO MATED 00 om o om om mn xom x2m
16/ GIMENEZ CABRERA GABRIELA. 000 0,00 000 0,00 0,00 323,00 32300 32300
17 GRALT AUZ ANA 00 om0 om o mm e 250
18 BONET BONET ANTONID. 000 0,00, 000 0,00 0,00 305,00 305,00 30500
19 CARDONA CRADD ENMA 00 om0 om 0w wmm e e
21 pARIBAS ESCARA LA om0 o om om o 1wm 16500 1500
23 PANADERD LULLNICOLAS 00 o om om 0w mm e #0
25 GRANDE MGUELNOA o0 om  om om om  2nm 21250 21250
25 DE JUAN GARCIA ALGA 00 o om om o s s 50
27 MONZD FENDLLOSA LatA o0 om  om om om  wsm a0 E
25 PEREZ PAVLOVICTOR om0 o om om w wmm amm wm
29 SERAA ROBERTO ERIC o0 om  om om om  wsm ) 250
31 LEONHERAS EROS MANUEL om o om om o asm asm asm
32 ROLDAN GAYAN ANKARA o0 om  om om om  mm 0 2500
33 SERASTIA GOMEZ CLAUDIA om om 0w om w mm mm 2m
34 PANUELLD PASCUAL EMILIA om0 0w om om 0w 1w 1300 1200
35 DAROLI GARCI SENENT o0 om 0w om o m e 2m
35 ONTVERD ALCARAZ ASIER om0 o om om 0w wsm E T
57 ALCANAPALEZON S0 o0 om o om 0w 1@ 2 12
35 FERNANDEZ GINEND JAVER om0 o om om 0w msm 1250 1250
10 AUZGILARYA 00 om o om o wmm e w80
41 BPOSITO PARDD AFDA om o om om o wsm s s
42 SANLAN MINAYAVALERIA 00 om0 om 0w mm e 50
43 TOMAS LASERNA OLGA 000 0,00 000 0,00 0,00 353,00 353,00 35300
44/AL0S GARCIAVALENCIANO PABLO 00 om0 om o mm e e
45 COLOMBINI SARFION EMa om o om om o 1mm 1500 1500
46 CASTARO RODRIGUES ISABELA 000 000 000 000 000 305,00 305,00 30500
47 IBARIEZ VILLANUEVA CARLOS 000 0,00 000 0,00 0,00 283,00 283,00 28300
45 MORLAN BARRACHINA VEGA 00 0w om 0w 0w ism 150 10500

DR

VERSION DEMO
1

s s I
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Una vez obtenida la informaciéon es recomendable comprobar la misma, para ello, el usuario
puede entrar en cada registro y visualizar la informacion tal como puede verse en la siguiente
captura.

Modelo 233. Edicidn *
Ejercicio 2020 Las cuatro cifras del ejercicio fizcal &l que comesponde la declaracidn,
Alumne  Facturas  Fesumen /‘
Entidad familiar ‘
tadre - = o S
FADC B D b ‘
e Agencia Tributaria
198 pelido
3 el E Meges complatos
P Nombre mes S/N  Importe facturado [Informativo)
Nomb b=
e _ Enero 5 386,00
Padie Febrero W
NIF Matzo S: 356,00
1%pelido |LOLIS Abel N=
2pelido [SAUTHIER Fenm N=
MNombre | MARC : .
Junio N
Jul s | ;
Alurnnada vl S= 30,00
HIF Agosta s | 386,00
1% pelido CAMPILLD Septiernbre s | 154,00
Papelido NUEVD Detubre N |
N 1 B —
Fecha Nacim\emto-l Cédiga LiEEnbs E
Gastos anuales pagados por la entidad familiar oR4Z.00
Importe tatal satisfecho en el ejercicio (Suma 1+2+3+4] TOTAL
1 Matiicula / Freinscripeién 7000 264200 Subvenciones [Autonomicas, municipales, etc ]
2.Agistencia horario general [Mensualidad) -30,00 Imparte 1050,00
3.Asistencia en horano ampliado (Extra escolar] 2882,00
IMPORTE TICKET GUARDERIA QUEDA EXCLUIDD
4 Camedor 120,00
X oo

En este punto del proceso, el usuario puede editar la informacién correspondiente a los meses
de asistencia del alumno asi como el apartado de los totales.

G aztos anuales pagados por la entidad familiar
Importe total zatizfecho en el ejercicio [Suma 1+2+3+4]

1 Matricula / Preinscripcidn 2642,00

2 Aziztencia horario general [Mensualidad) -30.00
3.Aziztencia en horario ampliado [Ex=tra ezcolar) 2RB2.00
4 Comedor 120,00

A continuacidon una vez finalice la comprobacién y ajuste de la informacién se debera proceder a
la exportacion de la informacion para que la misma pueda serimportada en otro curso o empresa,
este punto puede obviarse si la informacion que se ha procesado corresponde a un afio natural
(enero/diciembre), la AEAT exige que la informacién que se presente sea SIEMPRE de los meses
de enero a diciembre y en caso de tener varios centros, dicha informacion sera de TODOS LOS
CENTROS en un unico fichero que incluya todos alumnos de todos los centros.
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Modelo 233. Anadir

Esta opcién permite al usuario introducir manualmente informacién en el modelo 233.
Datos del alumno y de los padres asi como los importes y meses.

Modelo 233. Edicién X
Ejercicio 2019 Las cuatro cifras del ejercicio fiscal al que corresponde la declaracién.
Alumno  Facturas  Resumen ,‘
Entidad famiiar N
Madre = Ly %
oc - aris
e e Agencia Tributaria
1%Apelido |Barrosd
2%pellido |Perdones blosesconpleics R
Nombre mes S/N  Importe facturado (Informativo)
Nombre llrene Enero ™ 0.00
Padre Febrero N | 0,00
NIF X07154254 e N= 0.00
2anell —
1% pellido Abil N 0.00
2%Apellido Mayo W] 0.00
Nombre  |Javier 5 ]
Junio N 0,00
Jul N
Alumno/a e N: 00
NIF Agosto N 0,00
1% pelid Hio de lrene Sepliembre N 0,00
22 pelido Octubre N 0.00
Nombre Enzo Noviembre £250,00
Fecha Naciniento| 13/03/2018 Codgo [ 1] Dicertxs (]

Gastos anuales pagados por la entidad familiar 6250.00
Importe total satisfecho en el ejercicio (Suma 1+2+3+4) TOTAL

1.Matricula / Preinscripcién 6500,00 Subvenciones [Autonomicas, municipales, etc.)

2 Asistencia horario general (Mensualidad) 500,01 Importe

St i vt o i | SO
SiEncia en frrero arehico (vta ecol) 500 IMPORTE TICKET GUARDERIA QUEDA EXCLUIDO
4.Comedor 1000,00

X Coa

No olvide pulsar en ‘aceptar’ cuando quiera finalizar y dar por valida la informacién introducida.
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Modelo 233. Modificar o edicion de registros.

Esta opcién permite al usuario de la aplicacion modificar uno por uno los registros contenidos
en el modelo 233.

Hay que recordar que la aplicacién calcula automaticamente los importes correspondientes a
los apartados que deben declararse segun lo estipulado en el modelo 233, a saber:

Preinscripcion/Matricula.
Asistencia en horario general. (Mensualidad).
Asistencia en horario ampliado (Extraescolar).

Comedor.
Subvencion.
Modelo 233. Edicién X
Ejercicio 2018 Las cuatro cifras del ejercicio fiscal al que corresponde la declaracién.
Alumno  Facturas  Resumen "
Entidad familiar N
Madre =y g B o 7
A o - > P
i TR Agencia Tributaria
1% pellido |Barrosd
. Meses completos
2%Apellido |Perd
pelido. [Ferdones Nombre mes S/N  Importe facturado (Informativo)
Nombre  |lrene Erae W] 0.00
Padre Febrero IN | 0,00
NIF X0715425X Mecn N 0.00
12%pelido | | Abii N | 0.00
2hpelido | ] Mayo N 0,00
Nombre [Javier ] 9 —
Junio N 0,00
D —
Alumno/a = N: om
NIF Agosto N 0,00
188 pelido Hio de lrene \ SeplieaErs N | 0.00
2eApelido | Octubre N | 0,00
Nombre Enzo ] Hoveatee 6250,00
Fecha Nacimiento| 13/03/2018 Codgo [ 1] Dicento [n]
Gastos anuales pagados por la entidad familiar 6250.00
Importe total satisfecho en el ejercicio (Suma 1+2+3+4) TOTAL
1 Matricula / Preinscripeion 6500,00 Subvenciones [Autonomicas, municipales, etc.)
2 Asistencia horario general (Mensualidad) 500,00 Importe
3 Asistenci horari liado (Ext . 5000,00
sistencia enlhorario.ampledo (Extia escoler) IMPORTE TICKET GUARDERIA QUEDA EXCLUIDO
4.Comedor 1000.00
‘  Aceptar X Cancelar

Para ayudar al usuario a ‘cuadrar’ su informacioén, dispone también de informacién relativa a
toda la informacién de facturacién del alumno en curso asi como de un resumen por conceptos.

Ers Guarderia 2023 - Formacidn al usuario - Guia rapida Pagina 46
domingo, 02 de julio de 2023



ers 4 Guarderia ¥

Modelo 233. Eliminar.

Permite eliminar del modelo, uno o varios alumnos.

Modelo 233. Exportar.

Permite mediante la utilizacion de un asistente la exportacion de la informacién del modelo 233
a varios formatos de ficheros, tal como puede ser Excel, etc.

5 Asistente de Exportacion.

Formato de fichero

Con este asistente podré especificar los detalles de la exportacion de los datos. E::
¢ Qué formato de exportacion desea?

" Archivo de Texto (*.txt)

" Archivo de Word (*.doc)
" MS Windows clipboard
" Formato Rich Text (.1tf)
" Documento Adobe Acrobat (*.pdf)
- A e
(¢ Hoja de Célculo Excel (*.xls)
(" MS Excel 200772010 (*.xlsx)

" Archivo Paradox (*.db)

" Archivo DBase (*.dbf)

" Archivo script SOL (*.sql)

(" Base de datos Access (*.mdb)
™ 7 Publicacion WEB

" Archivo HTML (* htm)

" Archivo XML (*.xml)

Efowo |

ASISTENTE DE EXPORTACIG

2]

Anterior Siguiente > >>| Cancelar |

E specificaciones... |
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Modelo 233. Importar.

Permite mediante la utilizaciéon de un asistente la importaciéon de informacion al modelo 233
desde varios formatos de ficheros, tal como puede ser Excel, etc., antes de realizar esta opcion
debera utilizar la opciodn ‘vaciar’ para dejar a cero el fichero.

I Asistente de importacién =

Formato de Archivo

Este asistente le permite especificar detalles de cémo importar sus datos. ¢ Cudl
formato desea importar?

= lojas/Libros de calculo

¢ Archivo Excel (*.xls)

(" Paradox (*.db)

& (" DBase (*.dbf)

b MS Access database (*.mdb)
o
‘ xml)

S L (=,

< Atras
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Modelo 233. Imprimir informe.

Esta opcion permite al usuario imprimir un informe para la gestoria, asesor, etc., de toda la

informacion que va a presentarse en el modelo 233.

Alumno

N°Alumno  Nombre Apellidos

1984
1989
1990
1996
1998
1999
2000
2001
2010
201
2015
2017
2018
2019
2020
2021
2022
2030
2032
2040
2041
2042
2043
2044
2045
2046
2047
2049
2051
2052
2053

ARIADNA VARTIN RAMRO
MARIO MARTINEZ PATRON
CHAFUKUSAKA COVAS
XAVIALZ AMORA JULIA
RAUL CARRERA MARTINEZ
SIMONA NEDELOHEVA GEORGEVA
MARTA BENITEZ PUERTO
MANUELA VALLOR! ESCOBAR
AITOR GUEVARA MUNTANER
ALFREDOMUROZ MASCARO
BARTOLOME BELTRAN GONZALEZ
LEYREVALIENTE ALONSO
SUSO LOFEZ DOT
NAIVA MARTIN HDALGO
MARCO MARTORELL MARATA
THIAGO ALVAREZ MBNDEZ
JUDITHTOMAS MURIOZ
ATANA CANO GARCIA
BERNAT SOMOZA TOMAS
MARNA MRAMONTENAS
DEREK SOCIAS MORA
ADRA BENNASSARTEBAR
DAVID BENNASSAR TEBAR
JANNE OYON BLUMLEV
FRANCISCO ESCOBARES GAITAN
LEO ARCA DELA TORRE
MARIA RERA EXTRANY
JUAN MANUEL LUCENA REYERO
ADORAZNAR CERDA
LEO BENITEZ CANO

JUAN FRANCISCO BERVEJO CORROCHANO

Madre
Nombre

Presentacién ejercicio 2018

Apellidos

Modelo 233

NIF

Padre
Nombre Apellidos

Fecha:27/01/2019
Pagina:1
Importe
Satisfecho Subvencion
5206,00 0,00
11.953 50 0,00
9.546,00 0,00
1267950 0,00
1122750 0,00
10.855,50 0,00
947250 0,00
11.691,00 0,00
1207350 0,00
891150 0,00
7.080,00 0,00
661350 0,00
9.960,00 0,00
8.979,00 0,00
8.398,50 0,00
9.876,00 0,00
712500 0,00
6.867.00 0,00
523050 0,00
181500 0,00
255300 0,00
2619,00 0,00
2619,00 0,00
130350 0,00
1.890,00 0,00
1.890,00 0,00
200550 0,00
259350 0,00
735300 0,00
410250 0,00
323250 0,00
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Modelo 233. Generar modelo.

Esta opcion crear un fichero en formato CSV para poder presentar la informacion del modelo 233
ante la AEAT, compruebe antes que la carpeta ‘modelos’ exista en la carpeta del programa.

Presentacién modelo 233

Ejercicio 2021 Las cuatra cifras del ejercicio fiscal al que coresponde |a declaracidn. Generar fichero sin cabeceta

Mombre fichera | MODELOZ233_2021.C5Y ,‘
Datos adicionales ‘

Cédign autorizacién certio | DB050235 Cosh [0 Ardsheia v Agencia T'riburtaria
Fecha finalizacidn autarizacidn MIF Titular Sutorizacidn l:l

Cédign Mombre p apelidos alumnos

Imp. Satisfecho Mombre p apelidos padie
¥

Mombre y apelidos madre

| & Generar fichero modelo 233 EAT

: X Cenar [
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Modelo 233. Simulacion de presentacion del modelo ante la AEAT.

El propdsito de esta guia no es en absoluto el sustituir la ayuda o soporte que desde la propia
AEAT se le puede brindar, es importante que el usuario lea con detenimiento este apartado que
puede ayudarle en la presentacion de su informacion. De cualquier modo, en caso de errores,
consultas, etc., debera ponerse en contacto con la AEAT.

Es importante que toda la informacidn esta correctamente introducida, a saber los nhombres y
apellidos de los alumnos, madre, padre asi como los correspondientes documentos de identidad
asi como el importe anual satisfecho y la posible subvencién y también los meses de enero a
diciembre

Desde Ers Guarderia solamente generamos un fichero en formato CSV, delimitado con punto y
coma, aqui tiene un ejemplo de la informacion generado desde el programa.
2;233;2018;2019011419035421196;53210250A;PINTOS;SANCHEZ;ELENA; 24365418 T;MERC
E;AREVALO;RAFAEL;;MERCE;PINTOS;RODRIGO;20160520;N;N;N;N:N;N:;N;N:N;N:S:;S;1290.
00;390.00

2;233;2018;2019011419035416341;24386908P; TORNER;VERA;LAURA;29202018E;CRESPO
;ROMERO;SALVADOR;;CRESPO;TORNER;ALBA;20160429;N;N;N;N;N;N;N;N;N;N;S;S;820.0
0;160.00
2;233;2018;2019011419035417818;33563071E;ALOY;FORTEA;PAULA;22581784Q;ARANDA,;
ALMIN;JOSE
ANTONIO;;ARANDA;ALOY;EMMA;20160202;N;N;N;N;N;N;N;N;N;N;S;S;860.00;160.00

Antes de realizar la presentacion real de su modelo, para comprobar que la informacion es
correcta aconsejamos entrar en el entorno de pruebas de la propia AEAT, necesitara un
certificado digital para acceder

https://www?7.aeat.es/PRE-

Exteriores/Inicio/ menu_/Declaraciones Informativas/Modelo 233/Modelo 233.html

El‘! e /“ Agencia Tributaria Portal de Pruebas externas

PREPRODUCCION

Inicio ~ Declaraciones Informativas ~ Modelo 233

SII - Suministro Inmediato de Inf i6
uministro Inmediato de Informacion Modelo 233

Renta
» Presentacion 2018
IVA
» Consulta de declaraciones presentadas

Sociedades

Declaraciones Informativas

Resto de Modelos

Ers Guarderia 2023 - Formacidn al usuario - Guia rapida Pagina 51
domingo, 02 de julio de 2023



ers 4 Guarderia ¥

Modelo 233. Simulacion de presentacion del modelo ante la AEAT.

A continuacion seleccionamos la opcién ‘presentacion 2018’

Ei‘l somen /“ Agencia Tributaria| Sede Hedronica

PREPRODUCCION b o whem on ko

DECLARACIONES INFORMATIVAS

AT ENTETEN TG 2. Firmar y enviar Solicitud 3, Recibo de Presentacion

Declarante

* NIF Declarante * Ejercicio

* Primer apellido * Sequndo apellido

* Denominacion o Razdn social

Presentar

Introducimos la informacion solicitada y pulsamos en presentar.
Aparecera una pantalla parecida a la siguiente

> C @ © & https://www7.aeat.es/wipl/DDII-FCSV/DdiiM233Serviet

E]‘} S /“ Agencia Tributaria Sede Electronica

PREPRODUCCION Ly v

DECLARACIONES INFORMATIVAS

LT T ELTETENOTNITT ) 2. Firmar y enviar Solicitud 3. Recibo de Presentacion

Volver |

Declarante
NIF Declarante Ejercicio
X0715425X 2018

Primer apellido Segundo apellido
SAUTHIER ROGER

Denominacidn o Razon social

Nombre

ERIC

Autorizacidn del centro
1

Persona con quién relacionarse

Primer apellido Segundo apeliido Nombre
SAUTHIER ROGER ERIC
Teléfono de contacto Correo electrdnico

663324372 eric.sauthier@gmail.com
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Modelo 233. Simulacion de presentacion del modelo ante la AEAT.

Un poco mas abajo en la misma pagina nos fijamos en la siguiente pantalla.
Importacion Ficheros
Fichero

Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

Contenido: ( Si observa caracteres ilegibles pulse aqui. )

En este punto es donde debemos introducir nuestro archivo en formato CSV o pegar el
contenido del archivo CSV en este recuadro tal como puede verse en la siguiente captura de
pantalla.

Importacion Ficheros
Fichero

Examinar... | No se ha seleccionado ningin archnvo.}

Contenido: ( Si observa caracteres ilegibles pulse aqui. )
2;233;2018;2019011419035421196;53210250A; PINTOS; SANCHEZ ; ELENA; 243654 18T ; MERCE ; AREVALO; RAFAEL; ; MERCE ; PINTOS; RODRIGO; 20160520

27233;2018;2019011419035416341;24386908P; TORNER; VERA; LAURA; 29202018E; CRESPO; ROMERO; SALVADOR; ; CRESPO; TORNER; ALBR; 20160429; N; N
2:233;2018;2019011419035417818;33563071E; ALOY; FORTEA; PAULA; 22581784Q; ARANDA; ALMIN; JOSE ANTONIO; ; ARANDA;ALOY;EMMA;20160202;N;!

5;1290.00;390.00
20.00;160.00
860.00;160.00
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Modelo 233. Simulacion de presentacion del modelo ante la AEAT.

A continuacién pulsaremos en el boton ‘Presentar’ y aparecera una pantalla parecida a la

Declarante
NIF Declarante Ejercicio
X0715425X 2018
Primer apellido Segundo apellido Nombre
SAUTHIER ROGER ERIC
Denominacién o Razén social Autorizacion ¢
1
Persona con quién relacionarse
Primer apellido Segundo apellido Nombre
SAUTHIER ROGER ERIC
Teléfono de contacto Correo electrénico
663324372 eric.sauthier@gmail.com

Importacion Fichero

[2:233;2018;2019011419035421196; 53210250A; PINTOS; SANCHEZ; ELENA; 243654181 ; MERCE ; AREVALO; RAFAEL; ; MERCE ; PINTOS; RODRIGO; 20160520,
VERA; LAl 924

12;233;2018;2019011419035416341;24386908P; TORNER; 2018E; CRESPO;ROMERO; SALVADOR; ; CRESPO; TORNER; ALBA; 20160429;
2:233;2018;2019011419035417818; 33563071E; ALOY; FORTEA; PAULA; 22581784Q; ARANDA; ALMIN; JOSE ANTONIO; ; ARANDA;ALOY; EMMA; 20160202

90.00;390.00
160.00

0.00;160.00

Firmar Enviar

Pulsaremos en el botén ‘Firmar Enviar’ y aparecera la siguiente pantalla

@ DialogoFirma - Mozilla Firefox

® & httpsy,

aeat.es/static_files/common/internet/dep/aduanas/ayudas/FirmaBasica/MiniDialogoFirma.htmi?TipoFirma=urlEncoded

- © % =

D

csv

Para finalizar el proceso marque "Conforme" y pulse en "Firmar y Enviar"
Datos Firmante

N.LF: X0715425X Nombre: SAUTHIER ERIC ROGER
En nombre de : SAUTHIER ERIC ROGER X0715425X

DA contorme =

Usted va a enviar la siguiente informacién

)_¢ 1=SAU 1=8AU 3243728
=2,233,2018;2019011419035421196,53210250A,PINTOS; SANCHEZ, ELENA 243654 18T:MERCE AREVALO;RAFAEL ;MERCE;PINTOS;RODRIGO;20160520;N;N;N;N:N;N; N;N;N;N;S;8;1290.00;390.00
2,233,2018;2019011419035416341,24386908P; TORNER VERALAURA 292020 18E;CRESPO;ROMERO;SALVADOR: NNN;

A N;$;$;820.00,160.00
2,233;2018;2019011419035417818,3356307 1E:ALOY:FORTEA PAULA;22581784QARANDAALMIF; JOSE ANTONIO;; ARANDA; ALDVEMMA,20150202.N‘ NN ,860.00;160.00 =t i
FIRNIF=X0715425X8FIRNOMBRE=SAUTHIER ERIC ROGER&FIR=FirmaBasica

En este punto hay que activar la casilla de verificaciéon ‘conforme’ y finalmente pulsar
nuevamente en el botén ‘Firmar y enviar’
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Modelo 233. Simulacion de presentacion del modelo ante la AEAT.

De no haber recibido ningun error en cualquier de los pasos descritos anteriormente puede
proceder con la presentacion REAL del modelo 233.

[]'i E /“ Agencia Tributaria

constitucién

Agencia Tributaria Ciudadanos Empresas y profesionales Colaboradores

S Asi mejoramos todos

DECLARACIONES
y Y)Y, ((Renta2117
formularios @ ‘ Avanzando contigo

[7) Contacte con nosotros

Pre:slap&bré
mal
y pateerrr;:ldaad

/gn.n @ IRFORMATIVAS
HE 2018

Calendario del
contribuyente
2019

» Direcciones y teléfonos

Tiene que pinchar en el icono denominada ‘declaraciones informativas 2018’
A continuacién aparecera la siguiente pantalla

[i‘} someng /“ Agencia Tributaria

Agencia Tributaria Ciudadanos Empresas y profe:

B oo

Inicio » La Agencia Tributaria » Campafias »* Declaraciones informativas

Declaraciones informativas

SERVICIOS DE AYUDA TRAMITACION
U U . T
Portal de Pruebas Identificacion Modelo 179 Modelo 233 Modelo 347 Modelo 390 Declaraciones
fiscal (Plazo febrero) informativas

Tiene que pulsar en modelo 233 y seguir los pasos de la pantalla.
AVISO:

Sin certificado electronico de identificacion, DNI electronico, Ci@ve PIN la
presentacion es imposible tanto el entorno de pruebas como en el
entorno real.

Ers Guarderia 2023 - Formacidn al usuario - Guia rapida Pagina 55
domingo, 02 de julio de 2023



««{////Guarderia‘&

Contabilizacion.

En este apartado se trata de ayudar al usuario de la aplicacion o al contable que puede
ocasionalmente trabajar en el centro a definir una serie de parametros para llevar a cabo un
proceso de generacion de informacion desde el propio programa permitiendo la obtencién en uno
o varios archivos de asientos contables correspondientes a las facturas emitidas, cobros
realizadas mediante el proceso SEPA (domiciliaciones bancarias) o remesa, cobros pendientes
y movimientos de caja tanto de salida como de entrada de efectivo.

Se da por entendido que el usuario tiene algunos conocimientos contables y/o esta acostumbrado
al manejo de aplicaciones de contabilidad, en ese apartado no se va a hablar de balances, de
libro diario, de mayor, de cuenta de resultados, tan solo del uso de determinadas cuentas
contables tales como pueden ser las cuentas contables de los alumnos, de una caja, de una
entidad financiera , de un proveedor de servicio como pueden ser los diferentes proveedores del
centro, de las cuentas contables de las becas o subvenciones municipales, autonémicas, etc.

Desde aqui no se recomienda el uso de ninguna aplicacion contable concreta, la aplicacion esta
preparada para generar dicha informacion con distintos programas de contabilidad que existen
actualmente en el mercado, el propésito de ese apartado es ayudar a la correcta parametrizacion
de dicho enlace.

Es posible que el modulo o enlace que requiera para un determinada aplicacién contable deba
activarse previamente antes de su utilizacién.

Cabe destacar también la posibilidad de introducir un departamento conjuntamente a la cuenta
contable, eso puede resultar de mucha utilidad si la empresa lleva un tipo de contabilidad
denominada de coste o analitica.

Para saber mas acerca de las diferencias y/o ventajas de llevar una contabilidad de coste o
analitica o una contabilidad “normal”, es conveniente realizar la consulta a un asesor fiscal o
economista, en esta guia no encontrara la respuesta a esa duda no es su propdsito.

Como se ha dicho el propdsito de esta guia es meramente formativo para la correcta utilizacion
del modulo de contabilizacion.
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Parametros contables.

Desde este apartado el usuario del programa puede y debe definir una serie de cuentas contables
para la correcta generacién de los asientos.

Cuentas

Clientes Proveedores

En esta captura se puede ver como se ha definido segun el Plan General Contable la cuenta 430
para clientes (alumnos) y la cuenta 400 para proveedores.

En el apartado subcuentas se trata de introducir el nivel de desglose o la longitud maxima de
nuestras cuentas contable.

En la captura siguiente se puede observar que las cuentas son de 8 digitos, en la version actual
el nivel o longitud MAXIMA PERMITIDA es de 12 DIGITOS.

Subcuentaz
Csia  |57000001 Dpto|| |
Compras | B0000001

WVentaz | 70000007

La cuenta de caja es la cuenta que se utilizara por defecto para cualquier tipo de movimiento
relacionado con algun cobro por caja, a su lado se puede observar que es posible introducir un
departamento.

En la version actual, el proceso de contabilizacion NO RECOJE las facturas de gastos, por
consiguiente la explicaciéon en relacion a la utilizacion de esas cuentas se obvia.

El apartado otras cuentas sirve para definir CINCO cuentas contables correspondiente a CINCO
conceptos del programa, tal como se puede observar en la siguiente captura de pantalla.

Otros cuentas contables

Comedar | | Dpta | |
Engefianza | | Dpta | |
Inscripcidn | | Dpto | |
Sequra | | Dpta | |
Material escolar | | Dpta | |

Esa definicion de cuenta resulta de utilidad y es OBLIGATORIA en caso de utilizar los
CONCEPTOS FIJOS del programa SIN CODIFICACION DE CONCEPTOS de los contrario
debera introducir una cuenta contable a cada servicio o concepto que utilice en el programa.

Véase la pagina 25 para mas informacion.

Con esta informacion, termina la parte de parametrizacion, todo lo demas en la version actual de
la aplicacion no esta activado.
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Cuentas contables de alumnos.

Hay dos opciones, a la hora de introducir las cuentas contables de los alumnos.

1.)

Introducir la misma en la ficha del alumno tal como se puede observar en la siguiente captura de
pantalla correspondiente a un alumno.

El alumno en cuestién es el 29 y por légica la cuenta contable suya sera la 4300000029 aunque
puede ser cualquier otra, obviamente debe empezar por 430 y tener la misma longitud que
aquellas cuentas que se han definido en la opcidén anterior de parametros contables, de lo
contrario muy posiblemente la generacién de los asientos contables incurririan en errores de todo
tipo.

Alumn@s *
cc'.euidu B | — | apetico 2 | R | 4podo | Conexién agenda digital [ ]
Mambre ‘ ERIC | Ori | I Proc: D Iriicia T Pin sccesn agenda digital a2

Intormacicn general del alumno  Documentos del alumno

oy T Y E— ] i ) —

Fechanac [31/01/2018 [~ |Edad | 2| [ARDS: 2, MESES: 3, DIAS: 13 lsip | | s | |
Lugar de nacimiento ‘ |F’ruvincia | |F'ais ‘ | ée:f‘ﬁu O Nifia [fotaa]

Entidad famiisr D atos laborales padres  Facturas emitidas alurno  Parentesco  Datos medicos  Fotos padres  Cobios redlizados  Observaciones

Mombre Padie Ii#pe #1 |- Ape 2| Cini I - l:l v
Mombre Madre'ﬁ Ape #1) O Ape nz_:[)m iNac I:I e
Direccign |_ Direccisn #1 ‘ =
D Postal IE Pablacisn _ Provincia  |WALENCIA ‘ Resumen de lacturacion
E nTnc-.:l;r Padre |— |E mail - Madhe \ | Inseripeidn [ ]
TeMade | | ToPade | | Telbbuelo | [Tel el | | owe | E:E:rﬁ?anza —
Principal Utilizacidn imagen menorn/Fedes sociales Colores ¢ Alertas Mensualidad 000
(C)Padie (O Madre @) Nifio Whatsapp [W] Facebook [H] Péagina web [H] Otros =] Comedor -
| | Conceptos fijos 306,00
Conceplos fijos  Subvenciohes  Cheque bebe / Ticket guarderia | Facturara Conceptos variables Etiqueta Esunbebe || Facturar Conceptos variables|
. ol 6 | RN i 0O Serne Faclﬂ,_?l]—\/| [iia de pago E‘ I aterial %scular -
0o — [T T o W il ——
- — " Comidas sushas Devoluciones [ Purtuacisn/Baremo ’_| ==
@ ke Ensefianza/Mensualidad Devolucianes S Imie-tos |:|

[ crse emscomonos >
I —
I —
] E—

I:I @ Inseripcidn o 12_ oz O»2 Hotario de asistencia centro|

LI

Entrada

T e A — [CARRANES |
mMrﬁgjgs | . ‘ | " | Salida |
Forma de pago [RECIBO DOMICILLADD | EDB;ifmarD W D % | |Fecha| ] Importe a cnbrar-'
Dafos e o Importe a facturar

Domiciliada[] Iban Cuenta Iil -Il II‘ lil'ﬁtulal |_ |DNI | | 305.00

@ @ @ @) X Cancelar

2)

No introducir ninguna cuenta contable y dejar que el programa automaticamente genere la misma
en el momento de realizar los asientos contables, utilizando como prefijo de todas las cuentas
contables de alumnos, el cédigo 430 y a continuacion el cédigo del alumno.

La decision acerca de la idoneidad o usabilidad de un método u otro depende exclusivamente
del usuario, el resultado obtenido ambos casos sera el mismo.
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Cuentas contables de servicios.

Otro apartado que debe configurarse adecuadamente son las cuentas contables de los diferentes
servicios del centro, tal como MENSUALIDAD, ENSENANZA, COMEDOR, ACTIVIDADES
EXTRA ESCOLERES, etc.

Servicios pod

Céadign 17

Descripoion |E5EL|EL.-'-‘-. DE YERAMWDO DE 91700 |

Precio

.

Grupa | e | |
Precio/Hora

Coste

CContable | 70500017 -

Dpto |

Tipo

(® Mensualidad i) Conceptos fijps

() Comedor () Conceptos vanables

() Inzcripcidn [Matricula) () M aterial ezcolar

() Subvencion [Municipal, autondmica, ete.] () Seguro responzabilidad civil
() Cheque bebe [Ticket guarderia)

Modelo 233

@ 5 Mo

Iva

() Momal () Reducido () Super reducido (®) Exenta

X Cancela

En este ejemplo se utiliza la cuenta 70500017 para la escuela de verano.

Nuevamente cabe destacar que la cuenta utilizada en el ejemplo indicado es solamente para
fines de ensefianza, que es posible que la cuenta contable no corresponde en la realidad al
concepto indicado.

En resumen se trata de introducir TODAS LAS CUENTAS CONTABLES correspondientes a
todos los conceptos que se utilizan en el programa.
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Cuentas contables.

Este apartado permite al usuario de la aplicacion definir cuantas contables necesita para su
posterior utilizacién en los movimientos de caja.

.'i:urn- |:|||IEI|EE|
Opciones Buscar | |1 |« I [{ € | Oidenar por :.E.Iééigo |
Afadir :
Madificar Cadigo Descripcion
Sped I 40000050 MERCADONA
Exportar 40000250 LIMPIEZAS & FOMDO, S.L.
Refrescar datos
Salir
I
Cuentas Contables >
Cédiga 40000050
Descripcion
Cipta

I £

Es importante utilizar la misma longitud en todas las cuentas que se vayan definiendo.
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Formas de pago.

En este apartado también se requiere definir las diferentes cuentas contables que se vayan a
utilizar dependiendo obviamente de cada forma de pago.

Es decir no es lo mismo realizar un cobro en efectivo que el ingreso de una remesa de recibos
domiciliados, por consiguiente tal como lo indica el Plan General Contable o PGC la cuenta no
es la misma.

En el supuesto de un cobro o ingreso en caja la cuenta teéricamente debe empezar por 570, por
ejemplo 57000001 tal como se puede observar en la siguiente captura de pantalla.

- =
.Fr_lrma:- de pago E@’E
Afiadic
Modificar Descripcion
E lirniar
Bl RECIBO DOMICILIADD

EFECTIVO
|INGHESD EM BANCO

Refrescar datoz

Salir

Peisonalizar Eﬁ Formas de pago

Cadigo

Aplazamiento 1 % diaz ljl Afadic a caja

Aplazamiento 2 ljl i dias Ijl Transferencia |

fplazamiento3 | 0l % dims [ 0 Giro / Recho domiciiads [

Aplazamiento 4 ljl 4 diaz Ijl Cuenta contable
Aplazamientn 5 ljl E4 dias Ijl

I¢ gceplall |x ‘Cancelar
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Cuentas bancarias.

Las cuentas bancarias se utilizan en la aplicaciéon a la hora de generar remesas bancarias en
formato SEPA, es decir el cobro de los recibos domiciliados de los alumnos.

Para realizar una correcta contabilizacion de una remesa bancaria, se necesita obviamente la
cuenta contable del banco donde te6ricamente se realiza el ingreso de cada uno de los recibos

de una remesa, dichos recibos a su vez evidentemente corresponden a una factura emitida
previamente.

En nuestro caso siguiente la entidad bancaria tal como lo indica el Plan General Contable o PGC

empieza por 572, en nuestro ejemplo hemos definido la cuenta 57200001 para la entidad CAJA
RURAL DE GRANADA.

En caso de disponer de mas entidades bancarias a las cuales se realizan remesas, dado que la
aplicacién permite un numero ilimitado de entidades bancarias, en todas ellas, debera
configurarse dicha cuenta contable.

Cue [= =] =
Opciones: .
Afadi .
Modificar " < Cuenta
a Nombre entidad Entidad  Ofici e ¢ iban S
st lombre entida ntida na (v n ufijo contable
Exportar EER - 7R AL DE GRANADA _ ] 1 = ——
Riefiasoar datos
Salir Cuentas bancarias x
Personalizar E2
.
Enidd  [EE | || [CAJARURAL DE GRANADA
G W] oo (W ] e (W]
Suf Cuent
prl:a!;ntadm c;:vtnagle ‘
X Cancelsr|
i [ [ [ o ol [ [ =
. ./ . , s , .
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Subvenciones.

Al igual que todos los otros apartados anteriores se trata de introducir las cuentas contables
correspondientes a cada tipo de beca, subvencion, bien sea del tipo municipal, autonémico,
estatal, privado (fundacién), etc.

En la siguiente captura de pantalla se puede ver un ejemplo de una cuenta contable para tal fin.
Nuevamente cabe destacar que la cuenta utilizada en el ejemplo indicado es solamente para
fines de ensefianza, que es posible que la cuenta contable no corresponde en la realidad al

concepto indicado.

En resumen se trata de introducir TODAS LAS CUENTAS CONTABLES correspondientes a
todas las subvenciones o becas que vayan a utilizar en el programa.

-

.C'_ub.in-;lone—:- | = H e |
Opciones | p— . ¥ ¥
— | Escriba el testo a buscar ... w . .
Afiadit | - = s
Modificar . Lo
Codigo Descripcion Importe Contable Dpto
Elirninar
Exportar 1 l BOMO IMFAMTIL 7OE 70,00 47000007
i ates 2 BOND INFANTIL 805 80,00/ 47000002
Salir 3/BOMO INFANTIL 908 30,00 47000003
4 BOMO INFAMTIL 1008 100,00 47000004
Perzonalizar S
5 BOND INFAMTIL 110€ 110,00} 47000005
B BOMO INFAMTIL 1208 120.00] 47000008
7IBOMO INFAMNTIL 130€ 1320,00| 47000007
8 BOMO INFAMTIL 150€ 150,00 47000008
S/ BOMO INFANTIL 1608 160,00} 47000009
10| BOND INFANTIL 1808 120,00) 470000710
BOMNO INFAMTIL 2008 200,00 47000011
12|BOMO INFAMTIL 2-3 212.00] 47000072
13|BECADD AYUMNTAMIENTO 213,00| 47000013
Subvenciones b4
Cadigo it
Mambre El OO IMEANTIL 2008
Imparte 200,00
Cta Contable | 47000011
|¢ gceptarl | x LCancelar|
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Proveedores

Finalmente para terminar con la definicion de las cuentas contables de TODOS LOS
APARTADOS del programa, el fichero de proveedores que se utiliza para el procesamiento de
todos los “TICKET GUARDERIA” o “cheque bebe”.

Escriba el texto a buscar . ~

Contable

Afiadic
tndificar

Elirmiriar

Teléfono Teléfono 1

Nombre

iEHEGUE DEJEUNER UP 44000001
CHEGUE EDENRED

|CHEGQUE SODEXD

Exportar

Refrescar datos

44000003

Sl

Salir

R

Nuevamente cabe destacar que la cuenta utilizada en el ejemplo indicado es solamente para
fines de ensefianza, que es posible que la cuenta contable no corresponde en la realidad al
concepto indicado.
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Enlace contable.

Se trata del médulo que se encarga de crear de forma automatica todos los asientos contables
correspondientes a facturas, cobros y movimientos de caja para distintos programas de
contabilidad.

El funcionamiento del mismo, es muy simple. El usuario debe elegir para que aplicacién contable
desea generar esos asientos, el ejercicio contable, el nimero de la empresa en la aplicacion
contable que va recoger esa informacion y por ultimo y no menos importante la fecha hasta la
cual desea realizar ese enlace.

Cuando se procede a realizar un enlace contable todas las facturas, cobros, movimientos de caja
quedan automaticamente marcos como “contabilizados” para evitar por error volver a contabilizar
o generar los mismos asientos.

En el supuesto de algun inconveniente o necesidad de ANULAR cualquier enlace contable, existe
una opcion que permite RETROCER y “desmarcarlo” todo.

Es un proceso muy simple, se introduce un periodo de fechas (desde-hasta), se seleccionan los
apartados a retroceder, facturas, cobros o movimientos de caja, dando conformidad a una
mensaje de aviso que le solicitara la aplicacién, todo quedara como “NO CONTABILIZADO”.

A continuacién una captura de pantalla de la opcion de enlace contable.

Enlace contable x

Programa de contabilidad

() Contaplds [DBF) () A3 Con (CiWisual Conta (A3 Con-Excel () Sage 50([Txt) (@) Sage 200 [T«

Ejercicio | 2020 Cddigo de empreza |1

Contabilizar hasta dia | 12/05/2020 v]

Facturas de Alumosi=] Remezaz [Domiciliaciones] Movimientos de caja [Efectival
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Envio de SMS.

La aplicacion permite también el envio de mensajes tipo SMS cortos de 160 caracteres, no debe
confundirse con mensajes tipo MMS o EMS multimedia.

Desde ERS GUARDERIA trabajamos con un proveedor global de mensajes el cual tiene una alta
flexibilidad, versatilidad y una disponibilidad de 7x7 dias, 24x24 horas vy 365 dias al afio.

Para poder utilizar esa funcionalidad del programa, el usuario debera adquirir un crédito de SMS,
el paquete minimo disponible es de 1000 unidades de SMS y tiene una vigencia de UN ANO.

La configuracion es muy simple, se trata de crear y/o modificar un fichero denominado SMS.INI,
introducir una serie de parametros en el mismo y poco mas, tal como se puede ver en este
ejemplo.

[General]
Usuario=micuenta@ersguarderia.com
Clave=MICLAVE

Cuenta=MICUENTA

Remitente=

Una vez introducido los parametros de configuracion, el usuario de la aplicacién puede utilizar la
funcion de envio de mensajes.

ki = N, N Z

o e |

AN
Remesas SEPA Tansferencias SEPA _Impresién Focturas  Modelo233 _ Certi

Nombrepadre Nombremadre Principal  Direccion Poblacion Cp  Provincia__TelMadre TelPadre Tel Abuel

wn comiers
lomumosn coutters
‘NOAH | AZAREL (CONILLETS
o comers
o couers
50 couers
comers
couwers
usons
usons
usons
usons
usons
usons
usons
oamea usons
I usons
awromo Litons
[ usons
e usons
i usons
ucouns usons
‘MAR“HA LLEONS
NOA (CARRANCS

e
o s

| CARRANCS

(fotoa) (foto) (foop)

VERSION DEMO

Se marcan determinados alumnos en la rejilla de datos segun criterios y a continuacion se
pulsa en la opcién de la parte izquierda de la ventana ‘Enviar SMS’, aparecera la siguiente
ventana.
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En esta ventana se visualizan los alumnos seleccionados para el envio de la comunicacion

SMS
Enviar SMS X
Seleccion registroz
¥ 1 CAMPILLD NUEVD MARIN LOUIS SAUTHIER MARC BB3324372 ~
5 MARTINEZ CANDEL PaU 663324372
£ FENDLLOSA FENOLLOSA LED £63324370
20 ITURRAIA GONZALEZ KAREN
24 HIDALGO. CAMPOS MARTIN I
v
Introduzca el texto del SMS. Maximo 160 caracteres Cortar
Se pulsa en "Enviar” y el programa procede a remitir a cada teléfono movil la comunicacion.
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Gestion de relaciones con los clientes.

La aplicacion permite al usuario realizar un seguimiento comercial en cuanto a contactos,
llamadas telefonicas, visitas al centro, solicitudes de informacion, etc., este apartado suele

denominarse también como “CRM”, aunque en la actualidad es un médulo que se ha desarrollado
con funcionalidades basicas.

Bl Gestion de atencign al cliente === =
Opcianes =
- Escriba el testo a buscar v -Eusl:av -\ ricializar
Afiadic | .
Modificar o i « o s
iy 21d  Nombre Telefono  Email Fecha  Gestion seguida por Estado * Tipo Proxima
Modo simple: » ] cricsauThiER 663324372 _|eic sauthier@gmail.com 13/10/2020 |FERRANDO MORTE RAQUEL A 0]26/10/2020
Esportar :
Refrescar datos
Salie
(e =
7 [
Fecha Resultado Gestion seguida por Notas ol
B i0/772028 " LUAADA TELEFGRICA SN RESFUESTE FERANDD MORTE RAGUEL™ )
13/10/2020  LLAMADA TELEFONICA PASARA POR EL CENTRO FERRANDO MORTE RAQUEL TRAERA LA DOCUMENTACION DE LA EMPRESA
v

Desde esta rejilla de datos, el usuario puede ver en todo momento las distintas gestiones y el
seguimiento que se esta haciendo a las mismas.

En la parte izquierda de la ventana, dispone de todas las opciones. Para afiadir una nueva
gestion hay que pulsar en “Afadir’ y la aplicacion visualizara la siguiente ventana.

Gestion de atencion al cliente 4
Estado de la gestion
Nombre [ERIC SAUTHIER] | Fechalricio [13/10/2020 | Telefono [sEs3azrz | @#Abieto () Cerrado
Email |enc sauthier&gmail com | Inicio de la gestion realizado por | FERRAMDO MORTE RaQUEL v
Contactos
Nombre Teléfono Ernail Notas
i | | | I |
# | | || I |
Tipa
(®) Madre/Padre alumna () Muevo cliente () Antiguo alumna () Proveedar () Trabajadar () Otros Pidxima gestidn 2810/2020 el
Observaciones
CHEQUE BEBE JUANA
Gestiones realizadas / En curso
MHdrm & A
Fecha Gestion/Tarea Resultado Seguimiento de Ia gestion por Al
F 10/10/2020  LLAMADA TELEFOMICA SIN RESPUESTA FERRAMDO MORTE RAQUEL
1340/2020  LLAMADA TELEFONICA P4SARA POR EL CENTRO FERR&NDO MORTE RAOUEL
v
< >

Ers Guarderia 2023 - Formacidn al usuario - Guia rapida
domingo, 02 de julio de 2023

Pagina 68



“y Guarderia_ &

Con este sistema, es posible registrar cualquier gestion en relaciéon a un alumno, una visita de
algun cliente interesado, una llamada, un contacto con un proveedor, una solicitud de trabajo de
una persona deseosa de incorporarse a la plantilla del centro, etc.

Las posibilidades son infinitas.

En esa pantalla debe introducirse la informacién relativa al inicio de la gestion, fecha, persona o
personas de contacto, teléfonos, correo electrénico, etc.

Puede introducir el detalle de la gestién en el campo de observaciones, asi como la fecha de la
proxima gestion.

Para afadir, editar, eliminar tareas a una gestion en curso debe utilizar los botones resaltados
en la siguiente captura.

Gestiones realizada

< 4
Fecha Geslion Tarea Resultado Seguimiento de la gestion por 2
B 1041072020 LL&MADA TELEFOMICA SIN RESFUESTA FERRANDO MORTE RAGUEL
1341042020 LLAMADA TELEFOMICA PASARA POR EL CENTRO. FERRAMNDO MORTE RAGQUEL
v
< >
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En caso de afadir una tarea a una gestién en curso, aparecera la siguiente pantalla.

Gestion de atencion al cliente X

Nombre  |ERIC SALITHIER

Fecha 130/2020 ~ |Seguimiento de la gestidn realizado par E-IEEHHANDD MORTE RAQUEL v

Gestion |LLAMAD.-’-\ TELEFONICH |

Resultado |PASARA POR EL CENTRO |

Matas TRAERA LA DOCUMENTACION DE L& EMPRESA
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